Ao de la Identidad Nacional y el Reconocimiento de Nuestra Diversidad

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
MARISCAL CACERES — SAN MARTIN

ORDENANZA MUNICIPAL N2 045-2012-MPMC-J.
Juanjui, 26 de Diciembre de 2012.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL CACERES, que suscribe:

VISTO:

En Sesién de Concejo Ordinaria N2 024-2012, de fecha 17 de Diciembre de 2012, el Concejo
Municipal previo debate y por Unanimidad aprobé la emision de la Ordenanza Municipal que aprueba el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos T.U.P.A. de la Municipalidad Provincial de Mariscal
Caceres — Juanjui, y;

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son los Organos de Gobierno Local, que emanan de la voluntad
popular. Son Personas Juridicas de Derecho Publico con Autonomia Econdmica y Administrativa en los
asuntos de su competencia; la autonomia que la Constitucidon Politica del Peru establece para las
municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion,
con sujecion al ordenamiento juridico, de conformidad al Articulo 1942 de la Constitucion Politica del
Peru, y el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades — Ley N2 27972;

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA): Documento de gestién que
uniforma, reduce, simplifica y unifica la informacidn relativa al tramite solicitado por el usuario
conforme al procedimiento administrativo establecido por cada una de las municipalidades. El TUPA es
de caracter descriptivo e informativo que orienta a los inversionistas, empresarios y usuarios en general
sobre los procedimientos administrativos de los distintos servicios que prestan las municipalidades, tales
como autorizacion de espectaculos publicos no deportivos, expedicion de partidas de nacimiento,
licencias de apertura de establecimientos, autorizacion de anuncios publicitarios y otros. Es de
naturaleza juridica que unifica en un solo instrumento los procedimientos administrativos.

Que, con Informe N2 0179 — 2012 — OPP-OPI/MPMC/AIRD de fecha 12 de diciembre del 2012,
el Gerente (e) de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto de la entidad, recomienda la aprobacién
via acto resolutivo, que, mediante Informe Legal N2 94 - 2012 — MPMC-J/OAJ de fecha 26 de diciembre
del 2012, el Asesor Legal de la Municipalidad Provincial de Mariscal Caceres, opina favorablemente por
la aprobacién del TUPA de la Municipalidad Provincial de Mariscal Caceres;

Que, teniendo en cuenta los informes de la gerencia de Planeamiento y presupuesto y la
Oficina de Asesoria Legal y de conformidad con las atribuciones conferidas por la Constitucién Politica
del Estado, Ley de Bases de la Descentralizacidn (Ley N2 27783), Ley Orgdnica de Municipalidades (Ley
N2 27972 se resuelve:

Ordenanza que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad
Provincial de Mariscal Caceres — Juanjui

Articulo Primero.- APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos T.U.P.A. de la
Municipalidad Provincial de Mariscal Caceres — Juanjui.
Articulo Segundo.- DEROGAR todas las disposiciones que se opongan a la presente ordenanza.
Articulo Tercero.- PUBLICAR la presente Ordenanza y sus anexos en el diario local de mayor circulacién
de la jurisdiccion y el portal institucional de la Municipalidad Provincial de Mariscal Caceres
WWW.munijuanjui.gob.pe.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA
Articulo Primero.- La presente Ordenanza Municipal entrara en vigencia a partir del 01 de enero de
2013.
Articulo Segundo.- Precisar que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos T.U.P.A. de la
Municipalidad Provincial de Mariscal Caceres — Juanjui, se encuentra sujeto a modificacion de
conformidad con los informes que elevaran la diferentes areas de la Municipalidad Provincial de
Mariscal Caceres.

Registrese, Publiquese, Comuniquese y Cimplase.



GERENCIA DE DESARROLLOSOCIAL- SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL CACERES-JUANJUI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - ORDENANZA MUNICIPAL N° 045 - 2012 MPMC-J
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INSCRIPCION DE NACIMIENTO: Nacimiento ocurrido en el distrito GRATUITO GRATUITO 12 dias  |Sub Gerencia de Jefe de Jefe de Superior
INSCRIPCION ORDINARIA 1 |Formulario Unico de Procedimiento Registral Registro Registro Registro Jerarquico
(distribucion gratuita). Civil Civil Civil del Jefe de
Base Legal 2 [Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica Registro
u Hospital, llenado, firmado y sellado por el Civil
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73. profesional competente.
Ley N°© 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 3 [Presencia de padres individual o conjuntamente
Decreto Supremo N° 156-2004-EF con su Documento Nacional de Identidad original.
(15.11.04). Art. 68.
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. Nota:
Ley N°© 29462 (28.11.04). Art. 2. La madre podré inscribir el nacimiento de su hijo
Ley N° 28720 (25.04.06). Art.1. con sus apellidos.
Ley N°© 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 46. La madre podréa inscribir el nacimiento de su hijo
Decreto Supremo N° 015-98-PCM revelando el nombre del presunto padre progenitor
(25.04.98). Arts. 3, 23, 25, 31, 35,65y 98 llenando declaracién jurada con los datos del padre
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF en presencia del Registrador para la notificacion
(11.04.96). Art. 1. correspondiente (Ley 28720).
Las inscripciones deben efectuarse dentro de los
plazos y forma prevista en el Art. 46 de la Ley N°
26497.
Nacimiento ocurrido en otro distrito
Adicionalmente a los requisitos solicitados:
1 |Constancia de no inscripcién del lugar de
nacimiento emitida por la Jefatura de la Oficina de
Registros de Estado Civil, o de quien haga sus
veces 0 Declaracion Jurada legalizada por Notario.
2 |Declaracion jurada de domicilio.
Nota:
Luego de la Inscripcién, se expedira una Primera
Copia Certificada Gratuita del Acta de nacimiento.
Asimismo, se expedira una copia certificada
gratuita para el tramite del Documento Nacional
de Identidad de Menores
INSCRIPCION EXTEMPORANEA Menores de 18 afios de edad GRATUITO GRATUITO 12 dias Unidad de Jefe de Jefe de Superior
1 |Formulario Unico de Procedimiento Registral Registro Registro Registro Jerarquico
Base Legal (distribucion gratuita). Civil Civil Civil del Jefe de
2 |Acreditar del parentesco con el menor a inscribir Registro
Ley N°© 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73. ante el Registrador. Civil

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts 44 y 45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N° 29462 (28.11.04). Art. 2.

Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 46.
Ley N° 28720 (25.04.06). Art. 1.
Decreto Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 25, 26, 27, 65, 67 y 98.
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.
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Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica
u Hospital, llenado, firmado y sellado por el
profesional competente. En sustitucion la persona
que inscribe al menor puede presentar cualquiera
de los siguientes documentos:

Partida de bautismo o Certificado de matricula
escolar, con mencién de los grados cursados,
Declaracion Jurada suscrita por dos personas en
presencia del Registrador o Certificado de
antecedentes policiales u homologacién de huella
dactilar, efectuada por la Policia Nacional del
Pera.

Presencia de padres individual o conjuntamente
con su Documento Nacional de Identidad original,
de ser el caso.

Nota:




i

N

La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo
con sus apellidos.

La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo
revelando el nombre del presunto padre progenitor
llenando declaracion jurada con datos del padre
en presencia del Registrador para la notificacion
correspondiente (Ley 28720).

Mayores de 18 afios de edad

Puede solicitar la inscripcién el mismo interesado
mayor de 18 afios no inscrito, sus padres o uno de
ellos, con consentimiento escrito del interesado.
Para lo cual se requiere:

Formulario Unico de Procedimiento Registral
(distribucion gratuita).

Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica
u Hospital, llenado, firmado y sellado

por el profesional competente, en sustitucién

se puede presentar cualquiera de los siguientes
documentos:

Partida de bautismo o Certificado de matricula
escolar, con mencién de los grados cursados,
Declaracién Jurada suscrita por dos personas en
presencia del Registrador o Certificado de
antecedentes policiales u homologacion de huella
dactilar, efectuada por la Policia Nacional del
Pera.

Presencia de los padres individual o conjuntamente
con su Documento Nacional de Identidad original,
de ser el caso.

INSCRIPCION DE HIJOS DE PERUANOS Si el menor nacido en el extranjero, hijo de padre GRATUITO GRATUITO 12 dias Unidad de Jefe de Jefe de Superior

NACIDOS EN EL EXTERIOR 0 madre peruanos de nacimiento, residiera en el Registro Registro Registro Jerarquico
Perd, sin que su nacimiento hubiera sido inscrito Civil Civil Civil del Jefe de

Base Legal en la Oficina Consular correspondiente, podra ser Registro
inscrito presentando los siguientes documentos: Civil

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73. 1 |Formulario Unico de Procedimiento Registral

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44y 45. (distribucion gratuita).

Ley N° 29462 (28.11.04). Art. 2. 2 |Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica

Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. u Hospital, llenado, firmado y sellado por el

Decreto Supremo N° 156-2004-EF profesional competente, u otro documento que

(15.11.04) Art. 68. legalmente lo acredita.

Ley N° 26497 (12.07.95) Art. 44, 46 y 51. 3 |Documento Nacional de Identidad original del

Ley N° 28720 (25.04.06). Art. 1. solicitante.

Decreto Supremo N° 015-98-PCM 4 [Constancia de No Inscripcioén de Nacimiento

(25.04.98). Arts. 3, 25, 30, 65, 67, 70 y 98. emitida por la Jefatura de la Oficina Consular o el

Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF Ministerio de Relaciones Exteriores o Declaracion

(11.04.96). Art. 1. con firma legalizada ante Notario.

5 |Presencia de padres individual o conjuntamente

con su Documento Nacional de Identidad original.

INSCRIPCION DE ADOPCION: Por mandato judicial GRATUITO GRATUITO 12 dias Unidad de Jefe de Jefe de Superior

JUDICIAL/ NOTARIAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Registro Registro Registro Jerarquico
libre reproduccién). Civil Civil Civil del Jefe de

Base Legal 2 |Copia certificada de la Sentencia Consentida o Registro
Ejecutoriada u original. Civil

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N° 26497 (12.07.95). Art. 44,
Caodigo Civil, Decreto Legislativo N° 295
(24.07.84). Arts. 378 y 379.

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 39 70.

Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.

Informe Defensorial N° DP/AAE-2006-017
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Copia de Documento Nacional de Identidad del
solicitante.

Por parte Notarial

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de
libre reproduccién).

Copia certificada del documento Notarial u
original.

Copia de Documento Nacional de Identidad del
solicitante.




(17.03.06).
Decreto Legislativo N° 1049 (26.06.08).

INSCRIPCION DE ADOPCION POR 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de GRATUITO GRATUITO 15 dias Unidad de Jefe de Jefe de Superior
RESOLUCION ADMINISTRATIVA libre reproduccion). Registro Registro Registro Jerarquico
2 |Oficio del MIMDES y copia certificada de la Civil Civil Civil del Jefe de
Base Legal Resolucion Administrativa de adopcion. Registro
3 |Copia del Documento Nacional de Identidad y Civil
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73. original.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45.
Ley N° 29462 (28.11.04). Art.2.
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Decreto Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 65, 67 y 70.
Ley N° 26981 (03.10.08). Art. 12.
Decreto Supremo N° 010-2005-MIMDES
(23.10.05) Arts. 8y 31.
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.
RECONOCIMIENTO DE HIJO: Por mandato judicial GRATUITO GRATUITO 15 dias Unidad de Jefe de Jefe de Superior
JUDICIAL/ NOTARIAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Registro Registro Registro Jerarquico
libre reproduccién). Civil Civil Civil del Jefe de
Base Legal 2 |Copia certificada de la Sentencia Consentida o Registro
Ejecutoriada u original. Civil
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73. 3 |Copia del Documento Nacional de Identidad del
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. solicitante.
Ley N° 29462 (28.11.04). Art.2.
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. Por escritura publica o testamento
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55. 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
Decreto Supremo N° 156-2004-EF libre reproduccién).
(15.11.04). Art. 68. 2 [Copia de su Documento Nacional de Identidad
Decreto Supremo N° 015-98-PCM 3 [Copia certificada de la escritura pablica o del
(25.04.98). Arts. 3, 65, 67 y 70. testamento u original.
Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295
(24.07.84). Arts. 388 al 402.
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.
Informe Defensorial N° DP/AAE-2006-017
(17.03.06).
Decreto Legislativo N° 1049 (26.06.08).
RECONOCIMIENTO DE HIJO 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de GRATUITO GRATUITO 15 dias Unidad de Jefe de Jefe de Superior
PERSONAL Y VOLUNTARIO libre reproduccion). Registro
2 |Copia del Documento de Identidad Nacional del Civil
Base Legal presunto padre o de la madre solicitante. Registro Registro Jerarquico
Civil Civil del Jefe de
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73. Registro
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. Civil
Ley N° 29462 (28.11.04). Art.2.
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295
(24.07.84). Arts. 388 al 402.
Decreto Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 65, 67, 68 y 70.
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.
INSCRIPCION DE DEFUNCION: 1 [Formato de solicitud (distribucién gratuita o de GRATUITO GRATUITO 12 dias Unidad de Jefe de Jefe de Superior
INSCRIPCION ORDINARIA libre reproduccién). Registro Registro Registro Jerarquico
2 |Certificado Médico de Defuncion expedido Civil Civil Civil del Jefe de




Base Legal por el profesional competente (original con sello y Registro
y firma), de no haber en la localidad un médico, se Civil
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73. requiere la Declaracién Jurada de la autoridad
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. Policial, judicial o religiosa confirmando el deceso.
Ley N° 29462 (28.11.04). Art.2. 3 |Copia del Documento Nacional de Identidad del
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. declarante.
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Decreto Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 49, 50, 53, 65, 67, 70 y 98.
Resolucion Jefatural N° 782-JNAC-RENIEC
(26.11.09)
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.
INSCRIPCION - VIA POLICIAL (EN CASO 1 [Formato de solicitud (distribucién gratuita o de GRATUITO GRATUITO 12 dias Unidad de Jefe de Jefe de Superior
DE MUERTE VIOLENTA) libre reproduccién). Registro Registro Registro Jerarquico
2 |Certificado Médico de Defuncién expedido Civil Civil Civil del Jefe de
Base Legal por el médico legista competente (original con Registro
sello y firma). Civil
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73. 3 |Original o copia certificada del Parte Policial
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. de ser necesario.
Ley N° 29462 (28.11.04). Art.2. 4 [Documento de Identidad del fallecido o constancia
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. de inscripcién expedido por la RENIEC.
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Decreto Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 49, 50, 53 65, 67, 70 y 98.
Resolucién Jefatural N° 782-JNAC-RENIEC
(26.11.09)
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.
INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de GRATUITO GRATUITO 12 dias Unidad de Jefe de Jefe de Superior
libre reproduccion). Registro Registro Registro Jerarquico
Base Legal 2 [Oficio de la autoridad competente solicitando la Civil Civil Civil del Jefe de
inscripcion. Registro
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73. 3 [Copia certificada u original de la Sentencia Civil
Ley N°© 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. consentida o ejecutoriada.
Ley N° 29462 (28.11.04). Art.2. 4 [Copia del Documento Nacional de Identidad
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Decreto Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 49, 50, 53, 65, 67, 70 y 98.
Informe Defensorial N° DP/AAE-2006-017
(17.03.06).
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.
ANOTACIONES MARGINALES Y/O Por mandato judicial GRATUITO GRATUITO 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
TEXTUALES EN PARTIDA DE NACIMIENTO, | 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de Documentario Registro Registro Jerarquico
MATRIMONIO Y DEFUNCION libre reproduccion). Civil Civil del Jefe de
2 |Copia certificada de la Sentencia Consentida o Registro
Base Legal Ejecutoriada u original. Civil
3 |Copia del Documento Nacional de Identidad del
Ley N° 26497 solicitante
D.S. N° 015-98-PCM
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. Por parte notarial
Ley N° 29462 (28.11.04). Art. 2. 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. libre reproduccion).
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55. 2 |Copia certificada del documento Notarial u

Decreto Supremo N° 156-2004-EF

original.




(15.11.04). Art. 68.

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 65, 67 y 70.
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.

Informe Defensorial N° DP/AAE-2006-017
(17.03.06).

Decreto Legislativo N° 1049 (26.06.08).

w

Copia de Documento Nacional de Identidad del
solicitante.

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR GRATUITO GRATUITO 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
DE ACTA DE NACIMIENTO, 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Documentario Registro Registro Jerarquico
MATRIMONIO O DEFUNCION, libre reproduccién). Civil Civil del Jefe de
POR ERROR Y OMISION 2 |Copia de Documento Nacional de Identidad del Registro
solicitante. Civil
Base Legal 3 |Copia del documento a rectificar
4 Copia del Edicto en el Diario Oficial EI Peruano.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73. cuando se declara procedente la solicitud.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45,
Ley N° 29462 (28.11.04). Art. 2. Acta de Nacimiento
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 1 |Copia del acta de nacimiento a rectificar.
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55. 2 |Copia de la partida de nacimiento de los padres.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68. Acta de Matrimonio
Decreto Supremo N° 015-98-PCM 1 |Copia del acta de matrimonio a rectificar.
(25.04.98). Arts. 3, 65, 67, 70, 71, 72,97 y 98. | 2 |Copia de la partida de nacimiento de los
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF contrayentes.
(11.04.96). Art. 1. 3 [Copia de la partida de nacimiento de los testigos
Resolucién Jefatural N° 0594-2009-JNAC de corresponder.
RENIEC (11.04.96).
Acta de Defuncién
1 |Copia del acta de defuncién a rectificar.
2 |Copia fedateada de la partida de nacimiento del
difunto.
3 |Copia fedateada de las partidas de nacimiento de
los padres.
SEPARACION CONVENCIONAL Y REQUISITOS GENERALES 20 dias Tramite Jefe de Jefe de Alcalde
DIVORCIO ULTERIOR documentario Registro Registro
1 |Solicitud por escrito que exprese de manera Civil Civil
SEPARACION CONVENCIONAL indubitable la decisién de separarse dirigida al
Alcalde, sefialando nombre, documento
Base Legal de identidad y el Gltimo domicilio conyugal, con la
firma y huella digital de cada uno de los cényuges.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44. En dicha solicitud,se debera constar ademas, la
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 113. indicacion de si los cényuges son analfabetos,
Ley N° 29227 (16.05.2008). no pueden firmar, son ciegos o adolecen
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera
(13.06.08). mediante firma a ruego, sin perjuicio de que
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 . impriman su huella digital o grafia de ser el caso.
(24.07.84). Art. 332 al 347. 2 [Copias simples y legibles de los documentos de
TUO del Cédigo Procesal Civil, Decreto identidad de ambos cényuges.
Legislativo N° 768 (22.04.93). Arts. 546 al 3 |Copia certificada del acta o de la partida de
559y del 573 al 580. matrimonio, expedida dentro de los tres meses
anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud.
4 [Declaracion jurada del altimo domicilio conyugal
de ser el caso, suscrita obligatoriamente por
ambos conyuges.
5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 4,20% S/. 153,41

[

REQUISITOS ADICIONALES
Requisitos Relacionados con los hijos
En caso de no tener hijos:

Declaracién jurada, con firma y huella digital de
cada uno de los conyuges, de no tener hijos
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menores de edad o mayores con incapacidad.

En caso de tener hijos menores:

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida
expedida dentro de los tres meses anteriores a la
fecha de la presentacién de la solicitud.

Presentar copia certificada de la sentencia judicial
firme o acta de conciliacién respecto de los
regimenes del ejercicio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y visita.

En caso de tener hijos mayores con
incapacidad:

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida
de nacimiento, expedida dentro de los tres
meses anteriores a la fecha de la presentacion
de la solicitud.

Presentar copia certificada de la sentencia judicial
firme o acta de conciliacién respecto de los
regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos
y visitas.

Anexar copias certificadas de las sentencias
judiciales firmes que declaren la interdiccion del
hijo mayor con incapacidad y que nombran

a su curador.

Requisitos Relacionados con el
Patrimonio

En caso no hubiera bienes, declaracion jurada con
firma e impresion de la huella digital de cada uno
de los conyuges de carecer de bienes sujetos al
régimen de sociedad de gananciales.

En caso se haya optado por el régimen de
separacion de patrimonios, presentar el
testimonio de la escritura publica inscrita en los
Registros Publicos.

En el supuesto que se haya sustituido el régimen
de la sociedad de gananciales por el de
separacion de bienes o se haya liquidado el
régimen patrimonial, se presentara el Testimonio
de la Escritura Publica inscrita en los Registros
Publicos.

DIVORCIO ULTERIOR
Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 113.

Ley N° 29227 (16.05.2008).

Decreto Supremo N° 009-2008-JUS
(13.06.08).

Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295
(24.07.84). Arts. 348 al 360.

TUO del Caédigo Procesal Civil, Decreto
Legislativo N° 768 (22.04.93). Arts. 546 al
559y del 573 al 580.

i

N

w

Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial
presentada por cualquiera de los conyuges
dirigida al Alcalde de su jurisdiccién, sefialando
nombre, documento de identidad y firma del
solicitante.

Procedera la firma a ruego en el caso de que el
solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es
ciego o adolece de otra discapacidad, sin
perjuicio de que impriman su huella digital o
grafia, de ser el caso.

Copia de la Resolucién de Separacién
Convencional.

Recibo de pago del derecho de tramite.

Nota: El trAmite se inicia con posterioridad a los 02
meses de notificado la Resolucion de Alcaldia que
dispone la Separacién Convencional.

1,97%

S/.71,83

10

INSCRIPCION DE DIVORCIO EN
ANOTACION MARGINAL Y/O TEXTUAL

[

N

Por mandato judicial

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de
libre reproduccion).

Copia certificada de la Sentencia Consentida o

15 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Registro
Civil

Jefe de
Registro
Civil

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Registro




Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44y 45,
Ley N° 29462 (28.11.04). Art. 2.

Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 65, 67 y 70.
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.

Informe Defensorial N° DP/AAE-2006-017
(17.03.06).

w

i

N

Ejecutoriada u original.
Copia del Documento Nacional de Identidad del
solicitante

Por parte notarial

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccion).

Copia certificada del documento Notarial u
original.

Copia de Documento Nacional de Identidad del
solicitante.

Civil

Decreto Legislativo N° 1049 (26.06.08). 1,64% S/. 59,71
11 |CERTIFICADO DE SOLTERIA, VIUDEZ 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante. Tramite Jefe de
O DIVORCIO 2 |En el caso de representacion, presentar poder Documentario Registro
general formalizado mediante designacion de Civil
Base Legal persona cierta en el escrito, 0 mediante carta poder
simple con firma del administrado.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 3 |Recibo de pago del derecho de tramite.
110.
1,37% S/. 50,00
12 |DISPENSA DE PUBLICACION DE 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante. Tramite Jefe de
EDICTO MATRIMONIAL - TOTAL 2 |En el caso de representacion, presentar poder Documentario Registro
general formalizado mediante designacion de Civil
persona cierta en el escrito, 0 mediante carta poder
Base Legal simple con firma del administrado.
3 |Recibo de pago del derecho de tramite.
D. Leg. 295 (25/07/84), Cod. Civil Art. 252
2,19% S/. 80,00
13 |[DISPENSA DE PUBLICACION DE 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante. Tramite Jefe de
EDICTO MATRIMONIAL - POR DIA 2 |En el caso de representacion, presentar poder Documentario Registro
general formalizado mediante designacion de Civil
persona cierta en el escrito, 0 mediante carta poder
Base Legal simple con firma del administrado.
3 |Recibo de pago del derecho de tramite.
D. Leg. 295 (25/07/84), Cod. Civil Art. 252
1,10% S/. 40,00
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL - SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL : SERVICIOS PRESTADOS EN E
1 MATRIMONIO CIVIL REQUISITOS GENERALES: Tramite Jefe de
documentario Registro
Base Legal 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de Civil

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45.
Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261,
264y 265.

Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 7 y 26.
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.

Convenio de la Haya sobre Convenio que
suprime la exigencia de legalizacion de
documentos publicos extranjeros (apostilla),
aprobado mediante Resolucion

Legislativa 29445.

3

(o2}

~

o]

©o

libre reproduccion).

Partida de nacimiento legible de cada uno de los
contrayentes o dispensa judicial.

Copia autenticada por fedatario municipal del
Documento Nacional de Identidad de los
contrayentes y exhibicién de los originales en la
ceremonia.

Copia autenticada por fedatario municipal del
Documento Nacional de Identidad de dos testigos
y exhibicién de los originales en la ceremonia.
Declaracion jurada de los testigos de conocer a
los contrayentes.

Certificado médico de los contrayentes (vigencia
tres meses luego de su expedicion).

Declaracion Jurada del estado civil actual de los
contrayentes.

Declaracion jurada de domicilio de cada
contrayente.

Recibo de pago del derecho de tramite:




[

[

N

w
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w

[

N

w

[

N

a) De lunes a viernes de 9:00 am a 5:00 pm:

- En el Local Municipal

- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito)
b) En horas no laborales:

- En el local Municipal

- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito)
REQUISITOS ADICIONALES SEGUN
CORRESPONDA:

PARA MENORES DE EDAD

Autorizacion expresa de los padres, de no existir
éstos Ultimos, de los ascendientes y a falta de
éstos la autorizacion judicial, conforme lo indica
el articulo 244 del Cédigo Civil.

PARA DIVORCIADOS(AS)

Partida de matrimonio con la inscripcion del
divorcio o anulacién del matrimonio anterior.
Copia autenticada por fedatario municipal del
Documento Nacional de Identidad en el que figure
el estado civil actualizado.

Declaracion jurada de no administrar bienes de
hijos menores.

Certificado médico negativo de embarazo de la
contrayente expedido por el Ministerio de Salud
si es que no han transcurrido 300 dias de
producido el divorcio.

PARA VIUDOS(AS)

Partida de defuncién de cényuge fallecido.

Copia autenticada por fedatario municipal del
Documento Nacional de Identidad en el que figure
el estado civil actualizado.

Certificado médico negativo de embarazo de la
contrayente expedido por el Ministerio de Salud

si es que no ha transcurrido 300 dias de
producido la viudez.

PARA EXTRANJEROS(AS)

Partida de nacimiento y/o certificado de
naturalizacién segun corresponda, visado por el
Consul peruano en el pais de origen, legalizado
por el Ministerio de Relaciones Exteriores o
apostillado, con traduccion oficial de ser el caso.
Copia de pasaporte y/o carné de extranjeria
autenticado por fedatario municipal.

En caso de ser divorciado, presentara partida de
matrimonio anterior con la disolucion o sentencia
del divorcio, con las visaciones respectivas, o
apostillado.

PARA MATRIMONIOS POR PODER

Poder por Escritura Publica inscrito en los
Registros Publicos. Si el poder fue otorgado en el
extranjero debe estar visado por el Consul
peruano del pais donde lo di6 el poderdante,
debiendo legalizarlo en Relaciones Exteriores y
con traduccién oficial de ser el caso.

Copia autenticada por fedatario municipal del
Documento Nacional de Identidad del apoderado.

Nota: Con posterioridad a la presentacion del
expediente, se debera cumplir con la publicacion
del edicto matrimonial o gestionar la dispensa de
publicacién del mismo.

2,72%
5,41%

4,07%
6,81%

S/.99,11
S/. 197,52

S/. 148,50
S/. 248,52

EXHIBICION DE EDICTOS

[

Presentacion del edicto matrimonial

Tramite




MATRIMONIALES TRAMITADOS
EN OTROS MUNICIPIOS

N

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 40, 44
y 45.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.

Recibo de pago del derecho de tramite

0,53%

S/.19,21

Documentario

3 |REPROGRAMACION DE FECHA
DE MATRIMONIO (PEDIDO EFECTUADO
CON ANTICIPACION)

[

N

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 40, 44
y 45.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295,
(25.07.1984). Art. 248.

Solicitud segun formulario
(Libre reproduccién)
Recibo de pago por derecho de tramite

0,40%

S/. 14,75

Tramite
Documentario

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL -

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL+A1290:

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
PARA:

-

- ESTABLECIMIENTOS CON UN
AREA DE HASTA 100 M2 Y CON
UNA CAPACIDAD NO MAYOR DE
ALMACENAMIENTO DE 30% DEL
AREA TOTAL DEL LOCAL

CON ITSDC BASICA EX POST

Base Legal
Ley Organica de Municipalidades N° 27972
Ley N° 28976 Ley marco de la Licecnia de| 2

funcionamiento

Ordenanaza N° 031-2012-MPMC-J

w

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM
(05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2, 10 y 8va.
Disposicion

Complementaria y Final.

TUPA INDECI

Giros no aplicables

4

1. Pub, licoreria, discoteca, bar, casino,
juegos de azar, maquinas tragamonedas, 1
ferreterias o giros afines.

2. Giros cuyo desarrollo implique el
almacenamiento, uso o comercializacion
de productos téxicos o altamente
inflamables.

3. Giros que requieran de una ITSDC EX
ANTE o de Detalle o Multidisciplinaria.

N

w

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccién) con caracter de Declaracion
Jurada, que incluye lo siguiente:

- Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o
naturales, segun corresponda.

- NUimero del DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica, u
otros entes colectivos, o tratdndose de personas
naturales que actlie mediante representacion.
Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma legalizada en caso de
persona natural.

- Declaracion Jurada de Observacia de
Condiciones de Seguridad, para establecimientos

con un area hasta 100 m2 y capacidad de
almacenamiento no mayor de 30% del &rea total
del local.

Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS

Adicionalmente, de ser el caso, segln sea el giro
del establecimiento se presentara lo siguiente:
Copia simple del titulo profesional en caso de
servicios relacionados con la salud.

Informar sobre el nimero de estacionamiento de
acuerdo a la normativa vigente, en la Declaracion
Jurada.

Copia simple de la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Copia simple de la autorizaciéon expedida por el

Se adqueire

en la gerncia

de Acond.

Territ Y|

Desarrollo

Urbano Rural

3,13%

S/. 114,25

15

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




INC, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién.

- ESTABLECIMIENTOS CON UN

REQUISITOS GENERALES

AREA MAS DE 100 M2 HASTA 500 3,49% S/. 127,39

M2 CON ITSDC BASICA EX ANTE 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccién) con caracter de Declaracion

Base Legal Jurada, que incluye lo siguiente:
- Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del

Ley N° 28976 Ley marco de la Licecnia de solicitante, tratdndose de personas juridicas o
naturales, segln corresponda.

funcionamiento - NUmero del DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica, u

Ordenanaza N° 031-2012-MPMC-J otros entes colectivos, o tratdndose de personas

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento , r;i\)t;::lveis que actie mediante representacion.

Administrativo General. gent(_e del_ representante legal, en _el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma legalizada en caso de
persona natural.

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM 3 [Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.

(05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2, 10 y 8va.

Disposicion

Complementaria y Final.

TUPA INDECI

Giros aplicables: REQUISITOS ESPECIFICOS

1. Edificaciones, recintos o instalaciones Adicionalmente, de ser el caso, segln sea el giro

de hasta 2 niveles de terreno o calzada del establecimiento se presentara lo siguiente:

desde 101 m2 hasta 500 m2 como: 1 |Copia simple del titulo profesional en caso de

tiendas, talleres mecénicos, establecimiento servicios relacionados con la salud.

de hospedaje, restaurantes, cafeterias, 2 |Informar sobre el nimero de estacionamiento de

edificaciones de salud. acuerdo a la normativa vigente, en la Declaracion

2. Pubs-karaokes, licorerias, bar, ferreterias Jurada.

con un area hasta 500 m2. 3 |Copia simple de la autorizacion sectorial

3. Instituciones educativas hasta 2 niveles, respectiva en el caso de aquellas actividades

con un area hasta 500 m2 y con un maximo que conforme a Ley la requieran de manera previa

de 200 alumnos por turno. al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

4. Cabinas de internet con un maximo de 20 4 (Copia simple de la autorizacion expedida por el

computadoras. INC, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del

5. Gimnasios hasta un area de 500 m2 y que Patrimonio Cultural de la Nacién.

s6lo cuente con maquinas mecanicas.

6. Agencias bancarias, oficinas

administrativas, entre otras de evaluacién

similar hasta 500 m2 y que cuenten con un

méximo de 20 computadoras.

7. Playas de estacionamiento, granjas, entre

otros que sean de un solo nivel y sin techar.

- ESTABLECIMIENTOS CON UN REQUISITOS GENERALES

AREA MAS DE 500 M2 Y NO 3,68% S/. 134,32

COMPRENDIDOS EN LAS
CATEGORIAS ANTERIORES

Base Legal
Ley N° 28976 Ley marco de la Licecnia de
funcionamiento

Ordenanaza N° 031-2012-MPMC-J

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM
(05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2, 10 y 8va.
Disposicion

[

N

w

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccién) con caracter de Declaracion
Jurada, que incluye lo siguiente:

- Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o
naturales, segun corresponda.

- NUmero del DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica, u
otros entes colectivos, o tratdndose de personas
naturales que actlie mediante representacion.
Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma legalizada en caso de
persona natural.

Certificado de la Inspeccién Técnica de Seguridad
en Defensa Civil (ITSDC) de Detalle o

Multidisciplinaria.




Complementaria y Final.

TUPA INDECI

Giros aplicables que requieren
una ITSDC de Detalle

1. Edificaciones, recintos o instalaciones

de mas de 2 niveles de terreno o calzada
con un area mayor de 500 m2 como:
tiendas, talleres mecénicos, establecimiento
de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, playas de
estacionamiento, entre otros afines.

2. Pubs-karaokes, licorerias, bar, ferreterias
con un area mas de 500 m2.

3. Industrias livianas y medianas, cualquiera
sea el &rea con que cuenten.

4. Cines, teatros, auditorios, centro de
convenciones, entre otros afines, cualquiera
sea el &rea con que cuenten.

5. Centros de diversion cualquiera sea el
area con que cuente, tales como: salas

de juegos de casinos y/o maquinas
tragamonedas, telep6dromos, bingos,
discotecas, salsotecas, salsédromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos,

salas de juegos eléctricos y/o electrénicos,
entre otros afines.

6. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de evaluacion
similar, con un area mayor a 500 m2 y un
numero mayor de 20 computadoras.

7. Instituciones educativas con un area
mayor a 500 m2 o mas de 2 niveles desde el
nivel de terreno o calzada o més de 200
alumnos por turno.

8. Cabinas de internet con un nimero mayor
de 20 computadoras.

9. Gimnasios que cuenten con maquinas
eléctricas y/o electronicas, cualquiera sea el
area con que cuente.

Giros aplicables que requieren
una ITSDC Multidisciplinaria

- Edificaciones, instalaciones o recintos
donde se utilicen, almacenen, fabriquen ,
o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la
poblacion.

En el caso de industrias, si éstas se
encuentran ubicadas cerca de zonas
urbanas (viviendas familiares) y que por la
naturaleza de los procesos industriales o de
almacenamiento, utilizan y/o generan
materiales y/o residuos peligrosos,
inflamables, toxicos, reactivos, corrosivos
ylo radiactivos.

N

Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.
REQUISITOS ESPECIFICOS

Adicionalmente, de ser el caso, segun sea el giro
del establecimiento se presentara lo siguiente:
Copia simple del titulo profesional en caso de
servicios relacionados con la salud.

Informar sobre el nimero de estacionamiento de
acuerdo a la normativa vigente, en la Declaracion
Jurada.

Copia simple de la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades

que conforme a Ley la requieran de manera previa
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Copia simple de la autorizaciéon expedida por el
INC, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién.

VARIACION DE GIRO

Base Legal
Ley N° 28976 Ley marco de la Licecnia de

funcionamiento

[

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de

libre reproduccion) con caracter de Declaracion
Jurada, que incluye lo siguiente:

- Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o
naturales, segun corresponda.

- NUimero del DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica u

15

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




Ordenanaza N° 031-2012-MPMC-J

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM
(05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2, 10 y 8va.
Disposicion

Complementaria y Final.

TUPA INDECI

N

otros entes colectivos, o tratdndose de personas
naturales que actlie mediante representacion.

- Numero de la licencia de funcionamiento.
Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma legalizada en caso de
persona natural.

Copia simple de la autorizacién sectorial

respectiva, en el caso de aquellos giros a ampliar

conforme a Ley la requieran de manera previa a
la autorizacion de la ampliacion.

Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.

- En caso de realizacion de ITSDC a cargo de la
municipalidad (costo de inspeccion incluido)

- En caso de realizacion de ITSDC a cargo de
INDECI (se debe presentar certificado)

Nota: En el caso que la ampliacién del giro
comercial origine el cambio del tipo de ITSDC al
cual inicialmente estaba sujeto el establecimiento,
se tendra que realizar la inspeccion técnica que
corresponda.

1,68%

0,45%

S/. 61,32

S/. 16,43

VARIACION DE AREA ECONOMICA

Base Legal
Ley N° 28976 Ley marco de la Licecnia de
funcionamiento

Ordenanaza N° 031-2012-MPMC-J

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM
(05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2, 10 y 8va.
Disposicion

Complementaria y Final.

TUPA INDECI

N

w

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccién) con caracter de Declaracion
Jurada, que incluye lo siguiente:

- Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o
naturales, segun corresponda.

- NUmero del DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos, o tratdndose de personas
naturales que actlie mediante representacion.

- Namero de la licencia de funcionamiento.

Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma legalizada en caso de
persona natural.

Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.

- En caso de realizacién de ITSDC a cargo de la
municipalidad (costo de inspecci6n incluido)

- En caso de realizacién de ITSDC a cargo de

INDECI (se debe presentar certificado)

Nota: En el caso que la variacion del area
comercial origine el cambio del tipo de ITSDC al
cual inicialmente estaba sujeto el establecimiento,
se tendré que realizar la inspeccién técnica que
corresponda.

1,54%

0,58%

S/. 56,21

S/. 21,17

15

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

CAMBIO DE DENOMINACION
O RAZON SOCIAL

Base Legal
Ley N° 28976 Ley marco de la Licecnia de
funcionamiento

Ordenanaza N° 031-2012-MPMC-J

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

[

N

w

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de
libre reproduccion) con caracter de Declaracion
Jurada, que incluye lo siguiente:

- NUimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas.

- NUmero del DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos.

- Informacién de la nueva razén social y
documento que lo acredite.

- Numero de la licencia de funcionamiento.

Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma legalizada en caso de
persona natural.

Copia de la Escritura Publica de cambio de la

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina




Decreto Supremo N° 066-2007-PCM
(05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2, 10 y 8va.

denominacién o razén social o ficha registral
segun sea el caso.
Copia del RUC actual.

; A 5 |Exhibir recibo de pago del derecho de tramite. 0,46% S/. 16,79
Disposicion
Complementaria y Final.
TUPA INDECI Nota: El derecho de tramite se establece en
funcién al costo de reproduccion del certificado
de licencia de funcionamiento.
- POR CAMBIO DE OTROS DATOS 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de
VINCULADO CON LA LICENCIA libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentario Oficina
Jurada, que incluye lo siguiente:
Base Legal - Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o
Ley N° 28976 Ley marco de la Licecnia de naturales, segln corresponda.
- NUmero del DNI o Carné de Extranjeria del
funcionamiento representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos, o tratdndose de personas
Ordenanaza N° 031-2012-MPMC-J naturales que actlie mediante representacion.
. - Informacién de los datos a modificar o actualizar
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento .
Administrativo General. adjuntando los doc.umerltos que Io‘ susteﬁten.
- El nimero de la licencia de Funcionamiento.
2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Carta poder con firma legalizada en caso de
(05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2, 10 y 8va.
Disposicion persona natural.
Complementaria y Final. 3 [En caso de un tercero acreditar legitimo interés.
TUPA INDECI
AUTORIZACION PARA EL USO 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de 15 Tramite Jefe de Jefe de Superior
COMERCIAL DE RETIRO FRONTAL libre reproduccién) con caracter de Declaracién Documentario Oficina Oficina Jerarquico
Jurada, que incluye lo siguiente: del Jefe de
- NUimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Oficina
solicitante, tratdndose de personas juridicas o
naturales, segln corresponda.
Base Legal - Numero del DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica u
Ley N° 28976 Ley marco de la Licecnia de otros entes colectivos, o tratdndose de personas
naturales que actile mediante representacion.
funcionamiento - Numero de la licencia de funcionamiento.
2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
Ordenanaza N° 031-2012-MPMC-J de personas juridicas u otros entes colectivos.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Carta poder con firma legalizada en caso de
Administrativo General. perso.na r?atural. o .
3 |Autorizacién de la Junta de Propietarios del predio
en que se encuentra el local comercial para
el giro solicitado si se encuentra bajo régimen
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM de propiedad exclusiva y propiedad comuin o
(05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2, 10 y 8va. N I
Disposicion autorizacion del propietario, de ser el caso.
Complementaria y Final. 4 [Plano de distribucién incluyendo mobiliario a
TUPA INDECI escala 1.50 con ubicacion de mobiliario.
5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,87% S/. 31,77
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de 15 Tramite Jefe de Jefe de Superior
PARA CESIONARIOS HASTA libre reproduccién) con caracter de Declaracién Documentario Oficina Oficina Jerarquico
500 M2 DE AREA Jurada, que incluye lo siguiente: del Jefe de
- NUimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Oficina

Base Legal
Ley N° 28976 Ley marco de la Licecnia de
funcionamiento

Ordenanaza N° 031-2012-MPMC-J

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Adminictrativn (Renaral

N

solicitante, tratdndose de personas juridicas o
naturales, segln corresponda.

- Numero del DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos, o tratdndose de personas
naturales que actlie mediante representacion.

- El nimero de la licencia de Funcionamiento.
Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.




Decreto Supremo N° 066-2007-PCM
(05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2, 10 y 8va.
Disposicion

Complementaria y Final.

TUPA INDECI

w

[

Carta poder con firma legalizada en caso de
persona natural.

Autorizacion con firma legalizada, del titular de la
licencia de funcionamiento del establecimiento

en el que se desarrollara la actividad comercial.

Copia fedatiada del contrato de cesion.

Copia simple de la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia.

6 |Exhibir recibo de pago del derecho de tramite. 2,15% S/. 78,47
1 |DUPLICADO DE CERTIFICADO DE 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de Tramite Jefe de
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO libre reproduccion), en el cual se debe indicar el Documentario Oficina
namero del certificado de la licencia de
Base Legal funcionamiento cuyo duplicado se solicita.
2 |Exhibir recibo de pago del derecho de tramite. 0,45% S/. 16,46
Base Legal

Ley N° 28976 Ley marco de la Licecnia de
funcionamiento
Ordenanaza N° 031-2012-MPMC-J

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y ACONDICIONA

Ml

ENTO TERRITORIAL - SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 |[INSPECCION TECNICA BASICA
DE SEGURIDAD EN DEFENSA
CIVIL EX ANTE MAYOR A 100 M2
HASTA 500 M2

APLICABLE, ENTRE OTROS, PARA:

* CASO DE DENEGATORIA DE RENOVACIO
DE CERTIFICADO A LOCAL QUE CUENTE
CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

* INSPECCIONES A MODULOS O STANDS
QUE FORMEN PARTE DE GALERIAS O
MERCADOS AUTORIZADOS

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79
numeral 1.4.6.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45,
Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF

(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 28976 (05.02.07). Art. 8 numeral 2.
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM

(05.08.07). Arts. 1, 9 numeral 2, 18, 35, 39 y

10 ma. Disposicion Complementaria y Final.

Manual para la Ejecucion de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil.
Numeral 2.1.

Giros aplicables:

1. Edificaciones, recintos o instalaciones

de hasta 2 niveles de terreno o calzada
desde 101 m2 hasta 500 m2 como:

tiendas, talleres mecénicos, establecimiento
de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud.

2. Pubs-karaokes, licorerias, bar, ferreterias
con un area hasta 500 m2.

[

N

[0

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de
libre reproduccién) con caracter de Declaracién
Jurada.

Cartilla de seguridad y/o plan de seguridad en
Defensa Civil (incluye plano de Evacuacion y
Circulacién a escala 1/100, 1/200 6 1/500).
Plano de ubicacion.

Plano de distribucién.

Recibo de pago del derecho de tramite.

Nota: Segun el articulo 41 del Decreto Supremo
N° 066-2007-PCM, si en el procedimiento de
renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Defensa Civil, el 6rgano
ejecutante de la ITSDC verifica que no se
mantiene el cumplimiento de las normas de
seguridad en materia de Defensa Civil, se emite
el Informe Técnico correspondiente y se da por
finalizado el procedimiento, debiendo el
administrado tramitar una nueva inspeccion.

1,99%

S/.72,81




3. Instituciones educativas hasta 2 niveles,
con un area hasta 500 m2 y con un maximo
de 200 alumnos por turno.

4. Cabinas de internet con un maximo de 20
computadoras.

5. Gimnasios hasta un area de 500 m2 y que
s6lo cuente con maquinas mecanicas.

6. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de evaluacion
similar hasta 500 m2 y que cuenten con un
maximo de 20 computadoras.

7. Playas de estacionamiento, granjas, entre
otros, que sean de un solo nivel y sin techar.

RENOVACION DEL CERTIFICADO
DE INSPECCION TECNICA BASICA
DE SEGURIDAD EN DEFENSA
CIVIL EX POST HASTA

100 M2 Y CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO NO MAYOR

A 30% DEL AREA TOTAL DEL
LOCAL

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79

[

N

w

o

Formulario Oficial de solicitud de renovacién
(distribucion gratuita) que sera entregado por el
6rgano ejecutante.

Declaracién jurada de no haber realizado
modificacién alguna al objeto de inspeccion.
Cartilla de Seguridad, Plan de Seguridad en
Defensa Civil o copia de Planes de Contigencia
debidamente aprobados y actualizados, segin
corresponda.

Protocolos u otros documentos que hayan
perdido vigencia y que forman parte del expediente
en poder de la administracion.

15

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

numeral 1.4.6. 6 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,89% 32,60
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45,
Ley N° 29060 (07.07.07).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 8 numerales
1y2,ylly15.
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM
(05.08.07). Arts. 1, 9 numeral 1, 18, 35, 38,
39, 40, 41 y 10ma. Disposicion
Complementaria y Final.
Manual para la Ejecucion de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil.
Numeral 2.1.
Giros no aplicables
1. Pub, licoreria, discoteca, bar, casino,
juegos de azar, maquinas tragamonedas,
ferreterias o giros afines.
2. Giros cuyo desarrollo implique el
almacenamiento, uso o comercializacion
de productos téxicos o altamente
inflamables.
3. Giros que requieran de una ITSDC EX
ANTE o de Detalle o Multidisciplinaria.
RENOVACION DEL CERTIFICADO 1 |Formulario Oficial de solicitud de renovacion
DE INSPECCION TECNICA BASICA (distribucién gratuita) que sera entregado por el
DE SEGURIDAD EN DEFENSA 6rgano ejecutante.
CIVIL EX ANTE MAYOR A 100 M2 2 |Declaracion jurada de no haber realizado
HASTA 500 M2 modificacién alguna al objeto de inspeccién.

3 |Cartilla de Seguridad, Plan de Seguridad en
Base Legal Defensa.

4 [Defensa Civil o copia de Planes de Contingencia
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 debidamente aprobados y actualizados, segin
numeral 1.4.6. corresponda.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35,44y 45. | 5 |Protocolos u otros documentos que hayan
Ley N° 29060 (07.07.07). perdido vigencia y que forman parte del expediente
Decreto Supremo N° 156-2004-EF en poder de la administracion.
(15.11.04). Art. 68. 6 [Recibo de pago del derecho de tramite. 1,05% 38,16




Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 8 numerales
1y2,ylly15.

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM
(05.08.07). Arts. 1, 9 numeral 1, 18, 35, 38,
39, 40, 41 y 10ma. Disposicion
Complementaria y Final.

Manual para la Ejecucion de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil.
Numeral 2.1.

Giros aplicables:

1. Edificaciones, recintos o instalaciones

de hasta 2 niveles de terreno o calzada
desde 101 m2 hasta 500 m2 como:

tiendas, talleres mecénicos, establecimiento
de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud.

2. Pubs-karaokes, licorerias, bar, ferreterias
con un area hasta 500 m2.

3. Instituciones educativas hasta 2 niveles,
con un area hasta 500 m2 y con un maximo
de 200 alumnos por turno.

4. Cabinas de internet con un maximo de 20
computadoras.

5. Gimnasios hasta un area de 500 m2 y que
s6lo cuente con maquinas mecanicas.

6. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de evaluacién
similar hasta 500 m2 y que cuenten con un
méaximo de 20 computadoras.

7. Playas de estacionamiento, granjas, entre
otros que sean de un solo nivel y sin techar.

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y ACONDICIONAMI

ENTO TERRITORIAL - SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL: SERVIC

10S PRESTADO

S EN EXCLUSIVIDAD

1 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO
DE INSPECCION TECNICA BASICA
DE SEGURIDAD EN DEFENSA
CIVIL

i

N

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79
numeral 1.4.6.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 160.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccion), en el cual se debe indicar el
numero del certificado de Inspeccién Técnica
cuyo duplicado se solicita.

Recibo de pago del derecho de tramite.

0,35%

S/. 12,74

X

Tramite Jefe de
Documentario Oficina

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y ACONDICIONAMI

ENTO TERRITORIAL - SUBGERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL, DESARROLLO URBANO Y RU

RAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD 1
A:

N

- LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA
UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2
CONTRUIDOS, SIEMPRE QUE
CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN
EL LOTE

w

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

o

(2]

FUE por triplicado, debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de presentacion de los documentos.
Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacién
técnica.

Firma del solicitante y de los profesionales
responsables del proyecto, en los planos
presentados para todos los tramites.

Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y

Documentacién técnica por duplicado, compuesta

X

10 dias Tramite Jefe de
Documentario Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 50.
Reglamento de Vertificacion Administrativa

por los planos de ubicacién, arquitectura,
estructuras, instalaciones sanitarias y eléctricas.

y Técnica, Decreto Supremo N° 026-2008- 7 [Pago del derecho de tramite. 4,43% S/. 161,65

VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). Art. 11

numeral a). Nota:

Ley que modifica diversas disposiciones Para el caso de edificacion de vivienda unifamiliar

con el objeto de mejorar el clima de de hasta 120 m2 construidos y siempre que sea

inversion y facilitar el cumplimiento de la Ginica edificacion que se construya en el lote,

obligaciones tributarias, Ley N° 29566 se podra optar por la adquisicion de los planos

(28.07.10). Arts. 5y 6. del Banco de Proyectos de la Municipalidad

respectiva.

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Instituto Nacional de Cultura-INC, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral
2 de la Ley N° 29090.

2) Las Obras que requieran la ejecucion de

s6tanos o semisotanos, o una
profundidad de excavacién mayor a

1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse
la licencia de edificacién bajo la
Modalidad B.

- LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito. 10 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
UNIFAMILIAR CUYA EDIFICACION 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Documentario Oficina Oficina Jerarquico
ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE derecho a edificar y represente al titular, en caso del Jefe de
CONSTRUCCION O DECLARATORIA DE que el solicitante de la licencia de edificacién no Oficina
FABRICA Y/O EDIFICACION, Y LA sea el propietario del predio.

SUMATORIA DEL AREA CONSTRUIDA DE | 3 |Si el solicitante es una persona juridica se
AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2. acompanara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el

Base Legal Registro de Personas Juridicas, vigente al

momento de presentacion de los documentos.

Ley de Regulacién de Habilitaciones 4 [Declaracion Jurada de habilitacién de los

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que suscriben la documentacién

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. técnica.

Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Presentar copia literal de la inscripcién de la

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto declaratoria de edificacion y/o fabrica junto con

Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y los planos respectivos. De haber sido emitidos

modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 50. por otra entidad, copia de la Licencia y/o

Reglamento de Vertificacion Administrativa Conformidad o Finalizacién de Obra con los planos

y Técnica, Decreto Supremo N° 026-2008- correspondientes.

VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). Art. 11 [ 6 |Firma del solicitante y de los profesionales

numeral a). responsables del proyecto, en los planos

Ley que modifica diversas disposiciones presentados para todos los tramites.

con el objeto de mejorar el clima de 7 |Documentacion técnica por duplicado, compuesta

inversion y facilitar el cumplimiento de por los planos de ubicacion, arquitectura,

obligaciones tributarias, Ley N° 29566 estructuras, instalaciones sanitarias y eléctricas.

(28.07.10). Arts. 5y 6. 8 [Pago del derecho de tramite. 4,19% S/. 153,10

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Instituto Nacional de Cultura-INC, e
incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del Art.3 numeral
2 de la Ley N° 29090.

2) Las Obras que requieran la ejecucion de
s6tanos o semisotanos, o una
profundidad de excavaciéon mayor a




1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse
la licencia de edificacion bajo la

Modalidad B.

- LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito. 10 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
UNIFAMILIAR SIN MODIFICACION 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Documentario Oficina Oficina Jerarquico
ESTRUCTURAL, NI CAMBIO DE USO, NI derecho a edificar y represente al titular, en caso del Jefe de
AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA que el solicitante de la licencia de edificacién no Oficina

sea el propietario del predio.

Base Legal 3 |Si el solicitante es una persona juridica se

acompafiara la respectiva constitucion de la

Ley de Regulacion de Habilitaciones empresa y copia literal del poder expedidos por el

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Registro de Personas Juridicas, vigente al

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. momento de presentacion de los documentos.

Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 [Declaracién Jurada de habilitacién de los

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto profesionales que suscriben la documentacién

Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y técnica.

modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 50. 5 |Presentar copia literal de la inscripcién de la

Reglamento de Vertificacion Administrativa declaratoria de edificacion y/o fabrica junto con

y Técnica, Decreto Supremo N° 026-2008- los planos respectivos. De haber sido emitidos

VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). Art. 11 por otra entidad, copia de la Licencia y/o

numeral a). Conformidad o Finalizacién de Obra con los planos

Ley que modifica diversas disposiciones correspondientes.

con el objeto de mejorar el clima de 6 |Firma del solicitante y de los profesionales

inversion y facilitar el cumplimiento de responsables del proyecto, en los planos

obligaciones tributarias, Ley N° 29566 presentados para todos los tramites.

(28.07.10). Arts. 5y 6. 7 |Documentacion técnica por duplicado, compuesta

por los planos de ubicacién, arquitectura,

No estén consideradas en esta modalidad: estructuras, instalaciones sanitarias y eléctricas.

8 |Pago del derecho de tramite. 3,68% S/. 134,23

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio

Cultural de la Nacién declarado por el
Instituto Nacional de Cultura-INC, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral
2 de la Ley N° 29090.

2) Las Obras que requieran la ejecucién de
s6tanos o semisotanos, o una
profundidad de excavacién mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse
la licencia de edificacién bajo la
Modalidad B.

- AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS | 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito. 10 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
MENORES SEGUN LO ESTABLECIDO EN | 2 [Documentacion que acredite que cuenta con Documentario Oficina Oficina Jerarquico
EL REGLAMENTO NACIONAL DE derecho a edificar y represente al titular, en caso del Jefe de
EDIFICACIONES que el solicitante de la licencia de edificacién no Oficina

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 50.
Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.

No estén consideradas en esta modalidad:

w

o

(2]

sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompanara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de presentacién de los documentos.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacién
técnica.

Copia literal de la inscripcién de la declaratoria de
edificacién y/o fabrica junto con los planos
respectivos. De haber sido emitidos por otra
entidad, copia de la Licencia y/o Conformidad o
Finalizacién de Obra con los planos
correspondientes.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos




1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio

~

presentados para todos los tramites.
Documentacién técnica por duplicado, compuesta
por los planos de ubicacion y arquitectura.

Cultural de la Nacién declarado por el 8 [Pago del derecho de tramite. 3,68% S/. 134,23
Instituto Nacional de Cultura-INC, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral
2 de la Ley N° 29090.

2) Las Obras que requieran la ejecucién de
s6tanos o semisotanos, o una
profundidad de excavaciéon mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse
la licencia de edificacién bajo la
Modalidad B.

- LA DEMOLICION TOTAL DE 1 [FUE por triplicado, debidamente suscrito. 10 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
EDIFICACIONES MENORES DE 5 PISOS DE| 2 [Documentacién que acredite que cuenta con Documentario Oficina Oficina Jerarquico
ALTURA, SIEMPRE QUE NO REQUIERAN derecho a edificar y represente al titular, en caso del Jefe de
EL USO DE EXPLOSIVOS que el solicitante de la licencia de edificacién no Oficina

sea el propietario del predio.

Base Legal 3 |Si el solicitante es una persona juridica se

acompanara la respectiva constitucion de la

Ley de Regulacion de Habilitaciones empresa y copia literal del poder expedidos por el

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Registro de Personas Juridicas, vigente al

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. momento de presentacion de los documentos.

Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto profesionales que suscriben la documentacién

Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y técnica.

modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 50. 5 |Copia literal de la inscripcién de la declaratoria de

Ley que modifica diversas disposiciones edificacién y/o fabrica junto con los planos

con el objeto de mejorar el clima de respectivos. De haber sido emitidos por otra

inversion y facilitar el cumplimiento de entidad, copia de la Licencia y/o Conformidad o

obligaciones tributarias, Ley N° 29566 Finalizacién de Obra con los planos

(28.07.10). Arts. 5y 6. correspondientes.

6 |En el supuesto de que la fabrica no se encuentre
inscrita, se deberéa presentar la Licencia y/o
Conformidad o Finalizacién de Obra, asi como los
planos de ubicacién, localizacién y de planta del
levantamiento de la edificacién, sin perjuicio de
las sanciones que la Municipalidad considere.

7 |En el caso de demoliciones totales inscritas en el
Registro de Predios, se acreditara que sobre el
bien no recaigan cargas y/o gravamenes, en su
defecto, se acreditara la autorizacion del titular de
la carga o gravamen.

8 [Firma del solicitante y de los profesionales
responsables del proyecto, en los planos
presentados para todos los tramites.

9 |Documentacion técnica por duplicado, compuesta
por los planos de ubicacion y arquitectura.

10|Pago del derecho de tramite. 3,55% S/. 129,43
Nota:

Las edificaciones a demoler no deben constituir
parte integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacién.

- LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS | 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito. 10 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
DE 20 METROS DE LONGITUD, SIEMPRE | 2 [Documentacién que acredite que cuenta con Documentario Oficina Oficina Jerarquico
QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE derecho a edificar y represente al titular, en caso del Jefe de
BAJO EL REGIMEN DE UNIDADES que el solicitante de la licencia de edificacién no Oficina

INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD
EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMUN, DE
ACUERDO A LA LEGISLACION DE LA
MATERIA

3

sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompanard la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al




Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 50.
Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566

o

(o2}

momento de presentacion de los documentos.
Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacién
técnica.

Copia literal de la inscripcién de la declaratoria de
edificacién y/o fabrica junto con los planos
respectivos. De haber sido emitidos por otra
entidad, copia de la Licencia y/o Conformidad o
Finalizacién de Obra con los planos
correspondientes.

Firma del solicitante y de los profesionales
responsables del proyecto, en los planos
presentados para todos los tramites.

(28.07.10). Arts. 5y 6. 7 |Documentacion técnica por duplicado, compuesta
por:
No estan consideradas en esta modalidad: a) Planos de ubicacion, arquitectura y
estructuras.
1) Las obras de edificacién en bienes b) Planos de instalaciones sanitarias y eléctricas
inmuebles que constituyan Patrimonio de ser el caso.
Cultural de la Nacion declarado por el 8 |Pago del derecho de tramite. 3,21% S/. 117,26
Instituto Nacional de Cultura-INC, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral
2 de la Ley N° 29090.
2) Las Obras que requieran la ejecucion de
s6tanos o semisotanos, o una
profundidad de excavaciéon mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse
la licencia de edificacién bajo la
Modalidad B.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD 1 [FUE por triplicado, debidamente suscrito. 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
B: 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Documentario Oficina Oficina Jerarquico
derecho a edificar y represente al titular, en caso del Jefe de
- LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE que el solicitante de la licencia de edificacién no Oficina
VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, sea el propietario del predio.
QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA 3 |Si el solicitante es una persona juridica se
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO acompanard la respectiva constitucion de la
MAYORES A CINCO (05) PISOS, SIEMPRE empresa y copia literal del poder expedidos por el
QUE EL PROYECTO TENGA UN MAXIMO Registro de Personas Juridicas, vigente al
DE 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA momento de presentacién de los documentos.
4 [Declaracién Jurada de habilitacién de los
Base Legal profesionales que suscriben la documentacién
técnica.
Ley de Regulacion de Habilitaciones 5 |Firma del solicitante y de los profesionales
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 responsables del proyecto, en los planos
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. presentados para todos los tramites.
Reglamento de Licencias de Habilitacion 6 [Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 51. diferentes al de vivienda.
Ley que madifica diversas disposiciones 7 |Documentacion técnica, por duplicado, la misma

con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
INC, e incluidas en la lista a la que se
hace referencia en el inciso f) del articulo
3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacién segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes indicando el




©

nuimero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.
- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del
Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,
con una cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién
de la Seguridad Social en Salud.
La Pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y es exigida por
la Municipalidad el dia previo al inicio de los
trabajos.
Pago del derecho de tramite.

5,34%

S/

194,99

- LAS OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE CON MODIFICACION
ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA
CONSTRUIDA O CAMBIO DE USO,

(LAS AMPLIACIONES PROCEDERAN SOLO)
CUANDO LA EDIFICACION EXISTENTE
MANTENGA EL USO RESIDENCIAL)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 51.
Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
INC, e incluidas en la lista a la que se
hace referencia en el inciso f) del articulo
3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

i

3

o

(o)

~

o]

FUE por triplicado, debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se

acompafiara la respectiva constitucion de la

empresa y copia literal del poder expedidos por el

Registro de Personas Juridicas, vigente al

momento de presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacién

técnica.

Para los casos de remodelaciones y ampliaciones,

se presentara la copia literal de la inscripcién

de la declaratoria de edificacion y/o fabrica junto

con los planos respectivos. De haber sido

emitidos por otra entidad, copia de la Licencia y/o

Conformidad o Finalizacién de Obra con los planos

correspondientes.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra

Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de

Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

Documentacién técnica, por duplicado, la misma

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacién segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,

firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes indicando el
numero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

15 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina
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Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del
Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,

con una cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién
de la Seguridad Social en Salud.

La Pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y es exigida por

la Municipalidad el dia previo al inicio de los
trabajos.

Pago del derecho de tramite.

4,57%

S/

166,82

- EN CASO DE DEMOLICIONES PARCIALES
Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 51.
Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.

N -

w

(<2}

~

©

©

FUE por triplicado, debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se

acompafiara la respectiva constitucion de la

empresa y copia literal del poder expedidos por el

Registro de Personas Juridicas, vigente al

momento de presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién

técnica.

Copia literal de la inscripcién de la declaratoria de

edificacién y/o fabrica junto con los planos

respectivos. De haber sido emitidos por otra

entidad, copia de la Licencia y/o Conformidad o

Finalizacién de Obra con los planos

correspondientes.

En el supuesto de que la fabrica no se encuentre

inscrita, se debera presentar la Licencia y/o

Conformidad o Finalizacién de Obra, asi como los

planos de ubicacion, localizacién y de planta del

levantamiento de la edificacion, sin perjuicio de
las sanciones que la Municipalidad considere.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra

Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de

Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, por duplicado, la misma

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacioén y localizacion segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,

firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes indicando el
nuimero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

15 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina
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que establece el RNE.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del
Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,
con una cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion
de la Seguridad Social en Salud.
La Pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y es exigida por
la Municipalidad el dia previo al inicio de los
trabajos.

11|Pago del derecho de tramite. 4,01% S/. 146,41
- LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN 1 [FUE por triplicado, debidamente suscrito. 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
INMUEBLES QUE SE ENCUENTREN BAJO | 2 [Documentacién que acredite que cuenta con Documentario Oficina Oficina Jerarquico
EL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS |derecho a edificar y represente al titular, en caso del Jefe de
DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y DE que el solicitante de la licencia de edificacién no Oficina
PROPIEDAD COMUN, DE ACUERDO A LA sea el propietario del predio.
LEGISLACION DE LA MATERIA 3 |Si el solicitante es una persona juridica se
acompanara la respectiva constitucion de la
Base Legal empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
Ley de Regulacion de Habilitaciones momento de presentacion de los documentos.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. profesionales que suscriben la documentacién
Reglamento de Licencias de Habilitacion técnica.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 5 |Copia literal de la inscripcién de la declaratoria de
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y edificacién y/o fabrica junto con los planos
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 51. respectivos. De haber sido emitidos por otra
Ley que modifica diversas disposiciones entidad, copia de la Licencia y/o Conformidad o
con el objeto de mejorar el clima de Finalizacién de Obra con los planos
inversion y facilitar el cumplimiento de 6 |Firma del solicitante y de los profesionales
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 responsables del proyecto, en los planos
(28.07.10). Arts. 5y 6. presentados para todos los tramites.
7 |Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra
No estan consideradas en esta modalidad: Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de
Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
1) Las obras de edificacién en bienes diferentes al de vivienda.
inmuebles que constituyan Patrimonio 8 |Documentacion técnica, por duplicado, la misma
Cultural de la Nacién declarado por el que estar4 compuesta por:
INC, e incluidas en la lista a la que se - Plano de ubicacioén y localizacién segun formato.
hace referencia en el inciso f) del articulo - Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
3 numeral 2 de la Ley N° 29090. Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.
- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademés
de las edificaciones colindantes indicando el
numero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.
- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
9 |Pago del derecho de tramite. 3,16% S/. 115,29
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C| 1 [FUE por triplicado, debidamente suscrito. 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
(Aprobacién con evaluacion previa del 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Documentario Oficina Oficina Jerarquico
proyecto por Revisores Urbanos) derecho a edificar y represente al titular, en caso del Jefe de




- LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE
VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR DE MAS DE 5 PISOS Y/O

MAS DE 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA.

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51
y 59.

Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.

Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01). Art. 35.

w

(&)

(2]

~

©

10

1

[

12

13

que el solicitante de la licencia de edificacién no

sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se

acompafiara la respectiva constitucién de la

empresa y copia literal del poder expedidos por el

Registro de Personas Juridicas, vigente al

momento de presentacion de los documentos.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacién

técnica.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra

Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de

Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, por duplicado, la misma

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacioén y localizacion segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,

firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademés
de las edificaciones colindantes indicando el
nuimero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, para las edificaciones

multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del

Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,

con una cobertura por dafios materiales y

personales a terceros y como complemento al

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo

previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién

de la Seguridad Social en Salud.

La Pdliza debe estar vigente durante todo el

periodo de ejecucion de la obra y es exigida por

la Municipalidad el dia previo al inicio de los
trabajos.

Estudios de impacto Ambiental y Vial segln sea el

caso.

Informe Técnico favorable de los Revisores

Urbanos.

La documentacion técnica debe contener el sello

"conforme" y la firma de los Revisores Urbanos.

En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Pago del derecho de tramite.

11,05%

S/

403,36

Oficina

- LAS EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA A EXCEPCION
DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D.

FUE por triplicado, debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacién no

30 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciéon, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51
y 59.

Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.

Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01). Art. 35.

- LAS INTERVENCIONES QUE SE

DESARROLLEN EN BIENES CULTURALES
INMUEBLES PREVIAMENTE DECLARADOS.

Base Legal
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sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se

acompanard la respectiva constitucion de la

empresa y copia literal del poder expedidos por el

Registro de Personas Juridicas, vigente al

momento de presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién

técnica.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra

Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de

Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

Documentacién técnica, por duplicado, la misma

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacién segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes indicando el
numero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, para las edificaciones

multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del

Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,

con una cobertura por dafios materiales y

personales a terceros y como complemento al

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo

previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion

de la Seguridad Social en Salud.

La Pdliza debe estar vigente durante todo el

periodo de ejecucion de la obra y es exigida por

la Municipalidad el dia previo al inicio de los
trabajos.

Estudios de impacto Ambiental y Vial segtn sea el

caso.

Informe Técnico favorable de los Revisores

Urbanos.

La documentacion técnica debe contener el sello

“conforme" y la firma de los Revisores Urbanos.

En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Pago del derecho de tramite.

FUE por triplicado, debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no

sea el propietario del predio.

12,37%

S/.

451,36

30 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51
y 59.

Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.

Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01). Art. 35.
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Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucién de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de presentacion de los documentos.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacién
técnica.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra

Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de

Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, por duplicado, la misma

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacioén y localizacién segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,

firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademés
de las edificaciones colindantes indicando el
nuimero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, para las edificaciones

multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del

Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,

con una cobertura por dafios materiales y

personales a terceros y como complemento al

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo

previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién

de la Seguridad Social en Salud.

La Pdliza debe estar vigente durante todo el

periodo de ejecucion de la obra y es exigida por

la Municipalidad el dia previo al inicio de los
trabajos.

Estudios de impacto Ambiental y Vial segln sea el

caso.

Informe Técnico favorable de los Revisores

Urbanos.

La documentacion técnica debe contener el sello

"conforme" y la firma de los Revisores Urbanos.

En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Pago del derecho de tramite.

12,12%

S/

442,48

- LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES

COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS

DE DIVERSION Y SALAS DE

ESPECTACULOS, QUE INDIVIDUALMENTE

O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN
MAXIMO DE 30,000 M2 DE AREA

w

FUE por triplicado, debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se

30 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




CONSTRUIDA.
Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciéon, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51
y 59.

Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.

Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01). Art. 35.
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acompanara la respectiva constitucion de la

empresa y copia literal del poder expedidos por el

Registro de Personas Juridicas, vigente al

momento de presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién

técnica.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra

Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de

Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

Documentacién técnica, por duplicado, la misma

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacién segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,

firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes indicando el
nuimero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, para las edificaciones

multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del

Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,

con una cobertura por dafios materiales y

personales a terceros y como complemento al

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo

previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion

de la Seguridad Social en Salud.

La Pdliza debe estar vigente durante todo el

periodo de ejecucion de la obra y es exigida por

la Municipalidad el dia previo al inicio de los

trabajos.

Estudios de impacto Ambiental y Vial segtn sea el

caso.

Informe Técnico favorable de los Revisores

Urbanos.

La documentacion técnica debe contener el sello

“conforme" y la firma de los Revisores Urbanos.

En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Pago del derecho de tramite.

13,63%

S/.

497,58

- LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS
QUE CUENTEN CON UN MAXIMO DE
15,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA.

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

N -

w

FUE por triplicado, debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se

acompanara la respectiva constitucion de la

30 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51
y 59.

Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.

Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01). Art. 35.
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empresa y copia literal del poder expedidos por el

Registro de Personas Juridicas, vigente al

momento de presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién

técnica.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra

Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de

Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, por duplicado, la misma

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacioén y localizacién segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,

firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes indicando el
nuimero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, para las edificaciones

multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del

Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,

con una cobertura por dafios materiales y

personales a terceros y como complemento al

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo

previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién

de la Seguridad Social en Salud.

La Pdliza debe estar vigente durante todo el

periodo de ejecucion de la obra y es exigida por

la Municipalidad el dia previo al inicio de los

trabajos.

Estudios de impacto Ambiental y Vial segln sea el

caso.

Informe Técnico favorable de los Revisores

Urbanos.

La documentacion técnica debe contener el sello

"conforme" y la firma de los Revisores Urbanos.

En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Pago del derecho de tramite.

13,75%

S/

501,96

- LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS DE HASTA 20,000
OCUPANTES.

N

w

FUE por triplicado, debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucién de la

empresa y copia literal del poder expedidos por el

30 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina
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Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de presentacion de los documentos.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacién
técnica.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra

Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de

Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

Documentacién técnica, por duplicado, la misma

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacién segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,

firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes indicando el
numero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, para las edificaciones

multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del

Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,

con una cobertura por dafios materiales y

personales a terceros y como complemento al

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo

previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion

de la Seguridad Social en Salud.

La Pdliza debe estar vigente durante todo el

periodo de ejecucion de la obra y es exigida por

la Municipalidad el dia previo al inicio de los

trabajos.

Estudios de impacto Ambiental y Vial segtn sea el

caso.

Informe Técnico favorable de los Revisores

Urbanos.

La documentacion técnica debe contener el sello

“conforme" y la firma de los Revisores Urbanos.

En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Pago del derecho de tramite.

14,69%

S/.

536,20

- EN CASO DE REMODELACION,
AMPLIACION O PUESTA EN VALOR
HISTORICO

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

N -

w

FUE por triplicado, debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se
acompanara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el

Registro de Personas Juridicas, vigente al

30 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51
y 59.

Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.
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momento de presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién

técnica.

Para los casos de remodelaciones y ampliaciones,

se presentara la copia literal de la inscripcién

de la declaratoria de edificacion y/o fabrica junto

con los planos respectivos. De haber sido

emitidos por otra entidad, copia de la Licencia y/o

Conformidad o Finalizacién de Obra con los planos

correspondientes.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra

Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de

Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

Documentacién técnica, por duplicado, la misma

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacién segun formato.

- Planos de Instalaciones Sanitarias , Eléctricas

y otras, de ser el caso, firmados y sellados

por los profesionales responsables del proyecto
y por el propietario, acompafiando las
memorias justificativas por especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademés
de las edificaciones colindantes indicando el
nuimero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, para las edificaciones

multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del

Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,

con una cobertura por dafios materiales y

personales a terceros y como complemento al

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo

previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién

de la Seguridad Social en Salud.

La Pdliza debe estar vigente durante todo el

periodo de ejecucion de la obra y es exigida por

la Municipalidad el dia previo al inicio de los

trabajos.

Estudios de impacto Ambiental y Vial segln sea el

caso.

Informe Técnico favorable de los Revisores

Urbanos.

La documentacion técnica debe contener el sello

"conforme" y la firma de los Revisores Urbanos.

En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Declaracién Jurada de inscripcién de declaratoria

de fabrica o edificacion, en su defecto, el

Certificado de Conformidad o Finalizacion de

Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion

de la edificacion existente, expedida con una

anticipacién no mayor a treinta (30) dias habiles.
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Planos de planta, de arquitectura diferenciados
con su memoria descriptiva, de acuerdo a lo
siguiente:

- Levantamiento de la fabrica o edificacion

existente graficandose con achurado a 45
los elementos a eliminar

- Fabrica o edificacion resultante, graficandose
con achurado a 45, perpendicular al anterior
los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico, se
deberé graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion, identificandolos
claramente y diferenciandose aquellos que
seran objeto de restauracion, reconstruccién o
conservacion, en su caso.

Planos de estructura acompafiados de memoria
justificativa; obligatorio en los casos de
remodelacién, ampliacién o reparacion y cuando
sea necesario en los demas tipos de obra.

En cualquier caso, se diferenciaran claramente
los elementos estructurales existentes, los que
se eliminaran y los nuevos, y se detallaran
adecuadamente los empalmes.

Planos de instalaciones, cuando sea necesario
acompafiados de memoria justificativa, en cuyo
caso:

- Se diferenciaran claramente los puntos y
salidas existentes, los que se eliminaran y los
nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas de
electricidad y de dotacion de agua.

18|Autorizacioén de la Junta de Propietarios para
proyectos en inmuebles sujetos al Regimen de
Unidades Inmobiliarias de propiedad Exclusiva y
de propiedad comun.
19|Pago del derecho de tramite. 5,18% S/. 189,00
- EN CASO SE SOLICITE LA LICENCIA DE 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito. 25 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
ALGUN TIPO DE DEMOLICION NO 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Documentario Oficina Oficina Jerarquico
CONTEMPLADO EN LA MODALIDADA OB derecho a edificar y represente al titular, en caso del Jefe de
que el solicitante de la licencia de edificacién no Oficina
Base Legal sea el propietario del predio.
3 |Si el solicitante es una persona juridica se
Ley de Regulacion de Habilitaciones acompafiara la respectiva constitucion de la
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 empresa y copia literal del poder expedidos por el
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Registro de Personas Juridicas, vigente al
Reglamento de Licencias de Habilitacién momento de presentacion de los documentos.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 [Declaracion Jurada de habilitacién de los
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y profesionales que suscriben la documentacién
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51y técnica.
54. 5 |Copia literal de la inscripcién de la declaratoria de
Ley que madifica diversas disposiciones edificacion y/o fabrica junto con los planos
con el objeto de mejorar el clima de respectivos. De haber sido emitidos por otra
inversion y facilitar el cumplimiento de entidad, copia de la Licencia y/o Conformidad o
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 Finalizacién de Obra con los planos
(28.07.10). Arts. 5y 6. correspondientes.
6 |Firma del solicitante y de los profesionales
responsables del proyecto, en los planos
presentados para todos los tramites.
7 |En el caso que la edificacién no se encuentre

inscrita en el Registro de Predios, se debera
presentar Licencia de Construccion o de Obra,
Conformidad de Obra o Declaratoria de Fabrica

o de Edificacion, con los planos correspondientes.
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Plano de Localizacién y Ubicacion.

Panos de Planta a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del
perfil y alturas de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate
de demolicion total.

En el caso de uso de explosivos, autorizaciones
de las autoridades competentes (DISCAMEC,
Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas

y Defensa Civil), Péliza Car (Todo Riesgo
Contratista) o Péliza de Responsabilidad Civil

y copia del cargo de carta a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colindantes,
comunicandoles las fechas y horas en que se
efectuaran las detonaciones.

Para los casos de demoliciones, parciales o
totales cuya fabrica no se encuentra inscrita,
Licencia y/o Conformidad o Finalizacién de obras,
plano de ubicacion y localizacion, y plano de planta
del levantamiento de edificacion, sin perjuicio de
las sanciones que la Municipalidad considere.

En el caso de demoliciones totales inscritas en el
Registro de Predios, se acreditara que sobre el
bien no recaigan cargas y/o gravamenes, en su
defecto, se acreditara la autorizacion del titular de
la carga o gravamen.

Pago del derecho de tramite.

5,09%

S/.

185,80

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica)

- EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51y
54

Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.

1

N

w

o
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~

FUE por triplicado, debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se

acompanard la respectiva constitucion de la

empresa y copia literal del poder expedidos por el

Registro de Personas Juridicas, vigente al

momento de presentacién de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién

técnica.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra

Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de

Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

Documentacién técnica, por duplicado, la misma

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacién y lozalizacién segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,

firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes indicando el

25 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina
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nuimero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.
- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del
Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,
con una cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién
de la Seguridad Social en Salud.
La Pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y es exigida por
la Municipalidad el dia previo al inicio de los
trabajos.
Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos
que se requiera.
El Dictamen Conforme del Anteproyecto con los
planos respectivos, segln corresponda.
En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
Pago del derecho de tramite.

14,53%

S/

530,45

- LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS
QUE CUENTEN CON MAS DE 15,000 M2
DE AREA CONSTRUIDA.

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51y
54

Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.
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FUE por triplicado, debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se

acompafiara la respectiva constitucién de la

empresa y copia literal del poder expedidos por el

Registro de Personas Juridicas, vigente al

momento de presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién

técnica.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra

Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de

Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, por duplicado, la misma

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacién y lozalizaciéon segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,

firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes indicando el
nuimero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

25 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina
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que establece el RNE.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, para las edificaciones
multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del
Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,
con una cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion
de la Seguridad Social en Salud.
La Pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y es exigida por
la Municipalidad el dia previo al inicio de los
trabajos.
Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos
que se requiera.
El Dictamen Conforme del Anteproyecto con los
planos respectivos, segln corresponda.
En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
Pago del derecho de tramite.

14,55%

S/.

531,03

- LAS EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLE Y TERMINALES DE
TRANSPORTE.

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51y
54

Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.
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FUE por triplicado, debidamente suscrito.
Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Si el solicitante es una persona juridica se

acompanara la respectiva constitucion de la

empresa y copia literal del poder expedidos por el

Registro de Personas Juridicas, vigente al

momento de presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién

técnica.

Firma del solicitante y de los profesionales

responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra

Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de

Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

Documentacién técnica, por duplicado, la misma

que estard compuesta por:

- Plano de ubicacién y lozalizacién segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,

firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompafiando las memorias justificativas por
especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de
excavaciones de acuerdo con lo establecido en
articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes indicando el
numero de pisos y s6tanos, complementando
con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, para las edificaciones

25 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina
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multifamiliares y condominios de vivienda
unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los
literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del
Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA,

con una cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién
de la Seguridad Social en Salud.

La Pdliza debe estar vigente durante todo el
periodo de ejecucion de la obra y es exigida por
la Municipalidad el dia previo al inicio de los
trabajos.

Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos
que se requiera.

El Dictamen Conforme del Anteproyecto con los
planos respectivos, segln corresponda.

En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
Pago del derecho de tramite.

14,39%

S/

525,24

CONFORMIDAD DE OBRA Y
DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN
VARIACION MODALIDAD A, B, Cy D

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Art. 62.

i

N

w

(&)

La seccion del FUE correspondiente a la
Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacién, por triplicado.

Declaracion jurada firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que la obra se
ha realizado conforme a los planos aprobados
con la licencia de edificacion.

Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, la dependencia municipal podra
extender la Conformidad de Obra, a solicitud del
administrado a nivel de caso habitable,
entendiendo asi al inmueble que cuente con las
siguientes caracteristicas: Estructuras, muros,
revocados, falsos pisos y/o contrapisos
terminados, techos, instalaciones sanitarias,
eléctricas, instalaciones de gas, de ser el caso,
todas en funcionamiento; aparatos sanitarios,
puertas y ventanas exteriores con vidrios o
cristales colocados, puerta de bafio, obras
exteriores y fachadas concluidas. De contar con
areas comunes, con el equipamiento de
ascensores, sistema de bombeo de agua contra
incendio y agua potable en completo servicio y
uso; y no presentar impedimento de circulacion
horizontal y vertical de las personas a través de
pasadizos y escaleras.

Presentar la seccién de Declaratoria de Edificacion
del FUE, con datos y planos correspondientes

a la licencia por triplicado.

Pago del derecho de tramite:

Modalidad A

Modalidad B

Modalidad C

Modalidad D

1,61%
1,66%
1,74%
1,83%

S/
S/.
S/
S/.

58,80
60,45
63,65
66,85

5 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACION
MODALIDAD A, B, Cy D

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y

1

N

Seccién de conformidad de obra del FUE,

debidamente suscrito y por triplicado, consignado

los datos que indica.

En caso el titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien obtuvo la licencia de

edificacién debera presentar:

a) FUE por triplicado, debidamente suscrito.

b) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso

11 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




modificatorias (27.09.08). Art. 63.

w

que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

c) Si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedidos por
el Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de presentacion de los documentos.

Comprobante de pago de los derechos de

revision de planos de replanteo y de inspeccion

correspondientes, cancelados.

Planos de replanteo: un juego de copias de los

planos de ubicacién y de replanteo de arquitectura

(plantas, cortes y elevaciones) con las mismas

especificaciones de los planos del proyecto

aprobado. Estos planos debera estar firmados
por el titular, el profesional responsable de la
obra y una carta que acredite la autorizacién del
proyectista original para realizar las
modificaciones, que sera conservados por la
municipalidad como parte del expediente una

vez concluido el tramite.

5 |Declaraci6n jurada de habilitacion del profesional
responsable.
6 |Pago del derecho de tramite:
Modalidad A 1,77% Sl. 64,73
Modalidad B 1,84% S/. 67,13
Modalidad C 1,90% SI. 69,53
Modalidad D 2,02% S/. 73,71
LICENCIA DE HABILITACION URBANA REQUISITOS GENERALES: 20 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
MODALIDAD B Documentario Oficina Oficina Jerarquico
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. del Jefe de
Base Legal 2 |En caso que el solicitante de la licencia de Oficina
habilitacién urbana no sea el propietario del
Ley de Regulacion de Habilitaciones predio, se deberd presentar ademas la
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 documentacion que acredita que cuenta con
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.
Reglamento de Licencias de Habilitacién 3 [Si el solicitante es una persona juridica se
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto acompanard vigencia de poder expedida por el
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y Registro de Personas Juridicas con una
modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25y 32. anticipacién no mayor a treinta (30) dias
Ley que modifica diversas disposiciones naturales.
con el objeto de mejorar el clima de 4 [Declaracion jurada de habilitacién de los
inversion y facilitar el cumplimiento de profesionales que suscriben la documentacién
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 técnica.
(28.07.10). Arts. 5y 6. 5 |Pago del derecho de tramite 6,46% S/. 235,64

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05)
hectareas que constituyan islas rasticas
y que conformen un lote Unico, simpre
y cuando el lote no se encuentre afecto al
Plan Vial Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento
Integral aprobado con anterioridad.

N -

REQUISITOS ESPECIFICOS:

Certificado de zonificacion y vias.

Certificado de factibilidad de servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, los que se
acreditaran con los documentos que, para dicho
fin, otorguen las empresas privadas o entidades
publicas prestadoras de tales servicios.
Declaraci6n Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:




- Plano de ubicacién y localizacién del terreno
con coordenadas UTM (Universal Transversal
Mercator) gereferenciado a la red geodésica
nacional, referida al datum oficial.

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes
de trazo y habilitaciones colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion
con el entorno; plano de pavimentos, con
indicacion de curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques,
referentes al disefio, ornamentacion y
equipamiento de las areas de recreacién
publica de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

5 [Planeamiento integral, en los casos que se
requiera de acuerdo con el RNE.
6 |Estudio de Impacto Ambiental, segin sea el
caso.
7 |Certificado de inexistencia de restos
arqueolégicos, en aquellos casos en que el
perimetro del &rea a habilitar se superponga con
un &rea previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.
8 |Estudio de mecénica de suelos
LICENCIA DE HABILITACION URBANA REQUISITOS GENERALES: 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
MODALIDAD C Documentario Oficina Oficina Jerarquico
(Aprobacién con evaluacion previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito del Jefe de
proyecto por Revisores Urbanos) 2 |En caso que el solicitante de la licencia de Oficina
habilitacién urbana no sea el propietario del
Base Legal predio, se debera presentar ademas la
documentacioén que acredita que cuenta con
Ley de Regulacion de Habilitaciones derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |Si el solicitante es una persona juridica se
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. acompanara vigencia de poder expedida por el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Registro de Personas Juridicas con una
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto anticipacion no mayor a treinta (30) dias
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y naturales.
modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 32 y 4 [Declaracion jurada de habilitacién de los
35. profesionales que suscriben la documentacién
Ley que modifica diversas disposiciones técnica.
con el objeto de mejorar el clima de 5 |Pago del derecho de tramite 11,02% S/. 402,26
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 REQUISITOS ESPECIFICOS:
(28.07.10). Arts. 5y 6.
Ley del Procedimiento Administrativo 1 |Certificado de zonificacion y vias
General, Ley N° 27444 y modificatorias 2 |Certificado de factibilidad de servicios de agua,
(11.04.01). Art. 35. alcantarillado y de energia eléctrica, los que se
acreditaran con los documentos que, para dicho
Se sujetan a esta modalidad: fin, otorguen las empresas privadas o entidades
publicas prestadoras de tales servicios.
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan 3 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
a ejecutar por etapas con sujecién a un 4 |Documentacién técnica, por triplicado, firmada por

Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccién simultanea que soliciten
venta garantizada de lotes.

¢) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas en
las que el nimero, dimensiones de lotes
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
con coordenadas UTM (Universal Transversal

Mercator) gereferenciado a la red geodésica
nacional, referida al datum oficial.

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes
de trazo y habilitaciones colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracién
con el entorno; plano de pavimentos, con




indicacion de curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques,
referentes al disefio, ornamentacion y
equipamiento de las areas de recreacién
publica de ser el caso.
- Memoria descriptiva.

5 [Planeamiento integral, en los casos que se
requiera de acuerdo con el RNE.

6 |Estudio de Impacto Ambiental, segin sea el
caso.

7 |Certificado de inexistencia de restos
arqueolégicos, en aquellos casos en que el
perimetro del &rea a habilitar se superponga con
un &rea previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

8 |Estudio de mecénica de suelos

9 |Informe Técnico "Conforme" de los Revisores
Urbanos respecto de los planos presentados.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA REQUISITOS GENERALES: 45 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior

MODALIDAD D Documentario Oficina Oficina Jerarquico

(Aprobacién con evaluacion previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. del Jefe de

proyecto por la Comisién Técnica) 2 |En caso que el solicitante de la licencia de Oficina
habilitacién urbana no sea el propietario del

Base Legal predio, se debera presentar ademas la
documentacioén que acredita que cuenta con

Ley de Regulacion de Habilitaciones derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |Si el solicitante es una persona juridica se

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. acompanara vigencia de poder expedida por el

Reglamento de Licencias de Habilitacion Registro de Personas Juridicas con una

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto anticipaciéon no mayor a treinta (30) dias

Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y naturales.

modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 32 y 4 [Declaracion jurada de habilitacién de los

33. profesionales que suscriben la documentacién

Ley que modifica diversas disposiciones técnica.

con el objeto de mejorar el clima de 5 |Pago del derecho de tramite. 14,29% S/. 521,69

inversion y facilitar el cumplimiento de

obligaciones tributarias, Ley N° 29566 REQUISITOS ESPECIFICOS:

(28.07.10). Arts. 5y 6.

1 |Certificado de zonificacion y vias.

Se sujetan a esta modalidad: 2 |Certificado de factibilidad de servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, los que se
a) Las habilitaciones urbanas de predios acreditaran con los documentos que, para dicho
que no colinden con areas urbanas o que fin, otorguen las empresas privadas o entidades
dichas areas aledafias cuenten con publicas prestadoras de tales servicios.
proyectos de habilitacién urbana 3 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
aprobados y no ejecutados, por tanto, la 4 |Documentacién técnica, por triplicado, firmada por
habilitacion urbana del predio requiera el solicitante y los profesionales responsables del
de la formulacion de un Planeamiento disefio de acuerdo a lo siguiente:
Integral. - Plano de ubicacion y localizacion del terreno
b) Las habilitaciones urbanas de predios con coordenadas UTM (Universal Transversal
que colinden con Zonas Arqueoldgicas, Mercator) gereferenciado a la red geodésica
inmuebles previamente declarados como nacional, referida al datum oficial.
bienes culturales, o con Areas Naturales - Plano perimétrico y topografico.
Protegidas. - Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
c) Para fines industriales, comerciales o lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes
usos especiales. de trazo y habilitaciones colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion
con el entorno; plano de pavimentos, con
indicacion de curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques,
referentes al disefio, ornamentacion y
equipamiento de las areas de recreacion
publica de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
5 |Planeamiento integral, en los casos que se

requiera de acuerdo con el RNE.
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Estudio de Impacto Ambiental, segln sea el
caso.

Certificado de inexistencia de restos
arqueolégicos, en aquellos casos en que el
perimetro del &rea a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Estudio de mecénica de suelos

Estudio de Impacto Vial para las obras
contempladas en los literales a) y c) del numeral
17.3 del articulo 17 del Decreto Supremo N°
024-2008-VIVIENDA y modificatorias.

10

RECEPCION DE OBRAS DE
HABILITACION URBANA

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciéon, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 25y 36.
Ley que modifica diversas disposiciones
con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.

N =
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FUHU por triplicado debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de
habilitacién urbana no sea el propietario del
predio, se debera presentar ademas la
documentacion que acredita que cuenta con
derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.
Si el solicitante es una persona juridica se
acompanara vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una
anticipaciéon no mayor a treinta (30) dias
naturales.

Declaracion jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacién
técnica.

La seccion del FUHU correspondiente a la
Recepcioén de Obra, por cuadriplicado. En caso
que el titular del derecho a habilitar sea persona
distinta a la que inici6 el procedimiento de
habilitacién urbana, deberéa presentar los
documentos sefialados en los literales b, c y d del
art. 16° de la Ley N° 29090, segun corresponda.
Documentos emitidos por las entidades
prestadoras de los servicios publicos otorgando
conformidad de obra a las obras de servicio.
Copia legalizada notarialmente de las minutas
que acrediten la transferencia de las areas de
aportes a las entidades receptoras de los
mismos y/o comprobantes de pago de la
redencién de los mismos de ser el caso.

En caso de que exista modificaciones al proyecto
de Habilitacion Urbana se deberan presentar en
cuadriplicado y debidamente suscritos por el
profesional responsable de la obra y el
solicitante, adjuntando carta del proyectista
original autorizando las modificaciones, junto
con la declaracion jurada de habilitacion del
profesional que suscribe:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
- Plano de ornamentacion de parques, cuando
se requiera.
- Memoria descriptiva que contenga el replanteo.
Pago del derecho de tramite

6,57%

S/. 239,83

11 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

11

SUBDIVISION DE LOTE URBANO
Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y

N -

w

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de
habilitacién urbana no sea el propietario del
predio, se debera presentar ademas la
documentacion que acredita que cuenta con
derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.
Si el solicitante es una persona juridica se
acompanara vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una
anticipacion no mayor a treinta (30) dias

10 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




modificatorias (27.09.08). Arts. 25, 29, 30 y naturales.

31. 4 [Declaracion jurada de habilitacién de los

Ley que modifica diversas disposiciones profesionales que suscriben la documentacién
con el objeto de mejorar el clima de técnica.

inversion y facilitar el cumplimiento de 5 [Documentacion técnica por triplicado compuesta
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 por:

(28.07.10). Arts. 5y 6. -Plano de ubicacion y localizacién del lote materia

de subdivisién

-Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun los antecedentes registrales.

-Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

-Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivisién y de
los sublotes propuestos resultantes.

Estos documentos deben estar firmados por el
solicitante y el profesional responsable del
proyecto

Pago del derecho de tramite. 1,78% S/. 65,09

(<2}

Nota:

En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacién Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento.

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL - SUBGERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL, DESARROLLO URBANO Y RURAL : SERVICIO EXCLUSIVO

1 |RESELLADOS O AUTENTICACION DE COPIA 1 [Solicitud dirigida a funcionario compente. X Tramite Jefe de
PLANOS APROBADOS 2 |Pago del derecho de tramite. 1,15% S/. 41,96 Documentario Oficina
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° Nota:
27972 (27.05.03) Art. 79. La primera copia de los planos es autenticada de
Reglamento de Licencias de Habilitacion forma gratuita.

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 48, 58 y 61.

GERENCIAS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUBGERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 PRESENTACION DE DECLARACION REQUISITOS GENERALES GRATUITO GRATUITO X Tramite Jefe de
JURADA PARA LA INSCRIPCION 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario Documentario Oficina
(Impuesto Predial) o de su representante, de ser el caso, y

presentacion de copia simple del mismo.

2 |Exhibir el dltimo recibo de luz, agua, cable o
Base Legal teléfono del domicilio del propietario.

3 |En el caso de representacion, presentar poder
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, especifico en documento publico o privado con
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y firma legalizada ante notario.
modificatorias (15.11.04). Arts.14 y 34. 4 [En caso de inscripcion de predios* realizado por
TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo el propietario, debe exhibir el original y presentar
N° 135-99-EF y modificatorias (19.08.99). copia simple del documento que sustente la
Art. 88. adquisicion:

a) Compra: Contrato de compraventa.

b) Donacioén: Escritura publica de donacion.

¢) Herencia: Partida de defuncioén, declaratoria de
herederos, testamento, sentencia o escritura
publica que sefiala la divisién y particién de los
bienes.

d) Remate: Resolucién Judicial o Administrativa
consentida mediante la cual se adjudica el bien
(transfiere propiedad).

e) Permuta: Contrato de permuta.

e) Fusion: Copia literal de la inscripcién en
Registros Publicos donde conste la fecha de
vigencia del acuerdo de fusion.

f) En los demas casos, documento que acredite la




o

propiedad.
En caso de inscripcién de predios realizada por
poseedores, cuando la existencia del propietario
no pudiera ser determinada, exhibir el original y
presentar copia simple de los documentos que
acrediten su calidad de posesionario, tales como,
certificado de posesion, Declaracién Jurada de los
vecinos, recibo de agua, luz o teléfono y de ser
necesario otros documentos que la Administracion
le solicite.
* Deberéa proporcionar las caracteristicas técnicas
del predio, adicionalmente, podra presentar el
resultado de la inspeccion realizada para el caso
de acumulacién o independizacion.

PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de
JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA o de su representante, de ser el caso, y Documentario Oficina
O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE presentacion de copia simple del mismo.
2 |En el caso de representacion, presentar poder
Base Legal especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario.
TUO del Cédigo Tributario, Decreto 3 |Exhibir original y presentar copia simple de los
Supremo N° 135-99-EF y modificatorias documentos sustentatorios de la rectificacion
(19.08.99). Art. 88. realizada de ser necesario.
4 Adicionalmente, podré presentar el resultado de la
inspeccion realizada (Ficha de Inspeccién
Predial).
PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario GRATUITO GRATUITO 60 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMiINUYE o de su representante, de ser el caso, y Documentario Oficina Oficina Jeréarquico
LA BASE IMPONIBLE presentacion de copia simple del mismo. del Jefe de
2 |En el caso de representacion, presentar poder Oficina
Base Legal especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario.
TUO del Cédigo Tributario, Decreto 3 Exhibir original y presentar copia simple de los
Supremo N° 135-99-EF y modificatorias documentos sustentatorios de la rectificacion
(19.08.99). Art. 88. realizada de ser necesario.
4 Adicionalmente, podré presentar el resultado de la
inspeccion realizada (Ficha de Inspeccién
Predial).
PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de
JURADA DE TRANSFERENCIA O o de su representante, de ser el caso, y Documentario Oficina
DESCARGO presentacién de copia simple del mismo.
(Impuesto Predial) 2 |En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario.
Base Legal 3 |Exhibir el original y presentar copia simple del
documento que acredite la transferencia o
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, descargo.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
modificatorias (15.11.04). Arts.14 y 34. Nota:
TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo La Declaracion Jurada debe presentarse hasta
N° 135-99-EF y modificatorias (19.08.99 ). el tltimo dia habil del mes siguiente de haberse
Art. 88. producido la transferencia del inmueble.
PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de
JURADA DE ACTUALIZACION DE DATOS o de su representante, de ser el caso, y Documentario Oficina

(Impuesto Predial y otros)

Base Legal

TUO del Cédigo Tributario, Decreto

N

presentacion de copia simple del mismo.

En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario.

Exhibir el original y presentar copia simple del




Supremo N° 135-99-EF y modificatorias
(19.08.99). Art. 88.

documento que acredite la actualizacion de datos.

6 |PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de
JURADA DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL o de su representante, de ser el caso, y Documentario Oficina
Y/O DATOS DEL CONTRIBUYENTE presentacién de copia simple del mismo.

(Tipo de documento de identidad, nombres | 2 [En el caso de representacion, presentar poder
y apellidos, denominacién o razén social, especifico en documento publico o privado con
teléfonos, correo electrénico, estado civil, firma legalizada ante notario.
actividad econémica, nombre comercial, 3 |Exhibir el Gltimo recibo de luz, agua, cable o
entre otros) teléfono del domicilio del propietario; excepto
cuando el domicilio pueda ser verificado por
Base Legal personal de la Municipalidad.
Exhibir el original y presentar copia simple del
4 (documento
TUO del Cédigo Tributario, Decreto documento que acredite la actualizacién de datos
Supremo N° 135-99-EF y modificatorias del contribuyente.
(19.08.99). Arts. 11y 88.
Nota:
No podré efectuarse el cambio de domicilio fiscal
en caso la Administracion haya notificado al
contribuyente la realizacién de una verificacion,
fiscalizacion o haya iniciado el Procedimiento de
Cobranza Coactiva.

7 |PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Presentar declaracion jurada firmada por el agente GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de
JURADA PARA COMUNICAR EL BOLETAJE perceptor o representante legal. Documentario Oficina
O SIMILARES, EN CASO DEL IMPUESTO A | 2 |En el caso de representacion, presentar poder Orientacién
LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO especifico en documento pablico o privado con
DEPORTIVOS firma legalizada ante notario.

3 |En caso de espectaculos temporales y eventuales,
Base Legal acreditar el depdsito de una garantia equivalente
al 15% del impuesto calculado sobre la capacidad
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, o aforo del local donde se realizara el espectaculo.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
modificatorias (15.11.04). Art. 55.
Ley que promueve el desarrollo de
espectaculos publicos no deportivos, Ley
N° 29168 (20.12.07).
TUO del Cédigo Tributario, Decreto
Supremo N° 135-99-EF y modificatorias
(19.08.99). Art. 88.

8 [LIQUIDACION DE IMPUESTO A LOS 1 |Presentar formato de liquidacién del impuesto GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de

JUEGOS firmado por el contribuyente, agente de retencién o Documentario Oficina
representante legal. Orientacién

Base Legal 2 |En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado con

TUO de la Ley de Tributacién Municipal, firma legalizada ante notario.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF y

modificatorias (15.11.04). Arts. 50 y 51.

9 LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS 1 |Presentar formato de liquidacién firmado por la GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de
ESPECTACULOS PUBLICOS NO persona que organiza el espectaculo o Documentario Oficina
DEPORTIVOS representante legal. Orientacion

2 |En el caso de representacion, presentar poder
Base Legal especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
modificatorias (15.11.04). Arts. 56 y 57.

10 |[SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de
PARA PENSIONISTA (DESCUENTO DE representante legal. Documentario Oficina
50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL 2 |Exhibir el documento de identidad del propietario Orientacién

IMPUESTO PREDIAL)

o de su representante, de ser el caso.




Base Legal

TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
modificatorias (15.11.04). Art. 19.

w

o
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En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario o certificada por
fedatario de la Municipalidad.

Exhibir el original y presentar copia simple de la
Resolucién o documento que le confiere la
calidad de pensionista.

Exhibir el original y presentar copia simple de la
Ultima boleta de pago o liquidacién de pensién
(ingreso bruto no mayor a 1UIT).

Presentar certificado negativo y/o positivo de
propiedad emitido por la SUNARP.

11 [SOLICITUD DE INAFECTACION, 1 |Presentar solicitud simple, firmada por el solicitante o GRATUITO GRATUITO 45 dias Tramite Jefe de Superior
EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO representante legal. Documentario Oficina Jerarquico
2 |Exhibir el documento de identidad de la persona del Jefe de
Base Legal que realice el tramite. Oficina
3 |En el caso de representacion, presentar poder (Recurso de
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, especifico en documento publico o privado con Reclamacion
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y firma legalizada ante notario o certificada por por Denegatoria
modificatorias (15.11.04). Arts. 17, 27, 28 y 37. fedatario de la Municipalidad. Ficta)
TUO del Cédigo Tributario, Decreto 4 |Presentar documentacion que acredite la
Supremo N° 135-99-EF y modificatorias condicion de inafecto o que acredite ser sujeto de Tribunal
(19.08.99). Arts. 162 y 163. beneficio tributario. Fiscal
12 |RECURSO DE RECLAMACION 1 |Presentar escrito fundamentado, firmado por el GRATUITO GRATUITO 9 Tramite Jefe de Tribunal
recurrente o representante legal, debidamente meses Documentario Oficina Fiscal
Base Legal autorizado por abogado habil . (Apelacién)
2 |En el caso de representacion, presentar poder
TUO del Cédigo Tributario, Decreto especifico en documento publico o privado con
Supremo N° 135-99-EF y modificatorias firma legalizada ante notario o certificada por
(19.08.99). Arts. 124, 132 al 137 y 142. fedatario de la Municipalidad.
3 Acreditar el pago de la deuda no reclamada en caso
de la Resolucién de Determinacion y de Multa o el
integro de la contenida en una Orden de Pago,
actualizada a la fecha de pago.
4 |En caso de extemporaneidad (Resolucién de
Determinacién, de Multa y Orden de Pago), acreditar
el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta
fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda
actualizada hasta por seis (06) meses posteriores
a la fecha de interposicion del recurso.
13 |SOLICITUD DE DEVOLUCION EN MATERIA | 1 [Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO GRATUITO 45 dias Tramite Jefe de Superior
TRIBUTARIA representante legal. Documentario Oficina Jerarquico
2 |En el caso de representacion, presentar poder del Jefe de
Base Legal especifico en documento publico o privado con Oficina
firma legalizada ante notario o certificada por (Recurso de
TUO del Cédigo Tributario, Decreto fedatario de la Municipalidad. Reclamacion
Supremo N° 135-99-EF y modificatorias por Denegatoria
(19.08.99). Arts. 162 y 163. Ficta)
14 [SOLICITUD DE COMPENSACION EN 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO GRATUITO 45 dias Tramite Jefe de Superior
MATERIA TRIBUTARIA representante legal. Documentario Oficina Jerarquico
2 |En el caso de representacion, presentar poder del Jefe de
Base Legal especifico en documento publico o privado con Oficina
firma legalizada ante notario o certificada por (Recurso de
TUO del Cédigo Tributario, Decreto fedatario de la Municipalidad Reclamacion
Supremo N° 135-99-EF y modificatorias por Denegatoria
(19.08.99). Arts. 162 y 163. Ficta)
15 [SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO GRATUITO 45 dias Tramite Jefe de Superior
MATERIA TRIBUTARIA representante legal. Documentario Oficina Jerarquico
2 |En el caso de representacion, presentar poder del Jefe de
Base Legal especifico en documento publico o privado con Oficina




firma legalizada ante notario o certificada por

(Recurso de

TUO del Cédigo Tributario, Decreto fedatario de la Municipalidad. Reclamacion
Supremo N° 135-99-EF) y modificatorias por Denegatoria
(19.08.99). Arts. 162y 163. Ficta)
Sentencia del Tribunal Constitucional

recaida en el Expediente N° 3741-2004- Tribunal
AA/TC (del 14.11.05). Fiscal
Resolucién N° 0099-2007/TDC-INDECOPI (Apelacién)

16 |RECURSO DE RECLAMACION CONTRA 1 |Presentar escrito fundamentado firmado por el GRATUITO GRATUITO 9 Tramite Jefe de Tribunal
RESOLUCION DE PERDIDA DE recurrente o representante legal, de ser el caso, meses Documentario Oficina Fiscal
FRACCIONAMIENTO EN MATERIA debidamente autorizado por abogado habil. (Apelacion)
TRIBUTARIA 2 |En el caso de representacion, presentar poder

especifico en documento publico o privado con
Base Legal firma legalizada ante notario o certificada por
fedatario de la Municipalidad.
TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo
N° 135-99-EF y modificatorias
(19.08.99). Arts. 124, 132 al 137 y 142.

17 |RECURSO DE APELACION DE RESOLUCION 1 [Presentar escrito fundamentado firmado por el GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de Tribunal
QUE RESUELVE RECURSO DE recurrente o representante legal, de ser el caso, Documentario Oficina Fiscal
RECLAMACION/2 debidamente autorizado por abogado habil. (Admisibilidad)| (Apelacion)

2 |En el caso de representacion, presentar poder

Base Legal especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario o certificada por

TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo fedatario de la Municipalidad.

Ne 135-99-EF y modificatorias (19.08.99). 3 |Pago de la deuda no apelada.

Arts. 143 al 146. 4 [En el caso de extemporaneidad, acreditar el pago
de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza
bancaria o financiera por el monto de la deuda
actualizada hasta por seis (06) meses posteriores
a la fecha de presentacion del recurso.

18 [RECURSO DE APELACION DE PURO 1 |Presentar escrito fundamentado firmado por el GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de Tribunal
DERECHO/2 recurrente o representante legal, de ser el caso, Documentario Oficina Fiscal

debidamente autorizado por abogado habil. (Admisibilidad)| (Apelacion)

Base Legal 2 |En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado con

TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo firma legalizada ante notario o certificada por

N° 135-99-EF y modificatorias (19.08.99). fedatario de la Municipalidad.

Arts. 146 y 151. 3 |Pago de la deuda no apelada.

4 [En el caso de extemporaneidad, acreditar el pago
de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza
bancaria o financiera por el monto de la deuda
actualizada hasta por seis (06) meses posteriores
a la fecha de presentacion del recurso.

19 [RECURSO DE APELACION DE 1 |Presentar escrito fundamentado firmado por el GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de Tribunal
DENEGATORIA DE COMPENSACION, recurrente o representante legal, de ser el caso, Documentario Oficina Fiscal
INAFECTACION O PRESCRIPCION/2 debidamente autorizado por abogado habil. (Admisibilidad)| (Apelacion)

2 |En el caso de representacion, presentar poder

Base Legal especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario o certificada por

TUO del Cédigo Tributario, Decreto fedatario de la Municipalidad.

Supremo N° 135-99-EF y modificatorias

(19.08.99). Arts. 143 al 146.

20 |RECURSO DE RECONSIDERACION 1 |Presentar escrito debidamente fundamentado GRATUITO GRATUITO 30 dias Tramite Jefe de
CONTRA RESOLUCIONES, consignando lo siguiente: Documentario Oficina

MULTAS ADMINISTRATIVAS,
RIBUTARIAS U ORDENES DE PAGO

Base Legal

Ley del Procedimiento Administrativo

a) Nombres y apellidos o denominacién o razén
social, nimero de documento de identidad o
nimero de RUC, domicilio del recurrente y del
representante, de ser el caso.

b) Identificacién de la Resolucién, Multa u Orden

c¢) Sustentacién del recurso.




General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01). Arts. 37, 107, 206, 207 y 208.
Ley del Silencio Administrativo Positivo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Art. 34.

d) Firma del recurrente o representante legal.
e) Firma de abogado habil.

En el caso de representacion, presentar poder
general formalizado mediante designacion de
persona cierta en el escrito, o0 mediante carta
poder con firma del recurrente.

21 |RECURSO DE APELACION CONTRA 1 |Presentar escrito debidamente fundamentado GRATUITO GRATUITO 30 dias Tramite Superior
RESOLUCION QUE DECLARA INFUNDADO consignando lo siguiente: Documentario | Jerarquico
O IMPROCEDENTE EL RECURSO DE a) Nombres y apellidos o denominacién o razén del Jefe de
RECONSIDERACION CONTRA social, nimero de documento de identidad o Oficina
RESOLUCIONES O namero de RUC, domicilio del recurrente y del (Apelacién)

MULTAS ADMINISTRATIVAS representante, de ser el caso.

b) Identificacion de la resolucién impugnada.
Base Legal ¢) Sustentacién del recurso.

d) Firma del recurrente o representante legal.
Ley del Procedimiento Administrativo e) Firma de abogado hébil.
General, Ley N° 27444 y modificatorias 2 |En el caso de representacion, presentar poder
(11.04.01). Arts. 37, 107, 206, 207 y 209. general formalizado mediante designacion de
Ley del Silencio Administrativo Positivo, Ley persona cierta en el escrito, 0 mediante carta
N° 29060 (07.07.07). Art. 1. poder con firma del recurrente.

22 [SoLICITUD DE PRESCRIPCION DE MULTAS| 1 [Presentar solicitud, firmada por el solicitante o GRATUITO GRATUITO 30 dias Tramite Jefe de Superior

ADMINISTRATIVAS representante legal. calendarios | Documentario Oficina Jerarquico
2 |En el caso de representacion, presentar poder del Jefe de

Base Legal general formalizado mediante designacion de Oficina

persona cierta en el escrito, o0 mediante carta (Apelacién)

Ley del Procedimiento Administrativo poder con firma del administrado.

General, Ley N° 27444 y modificatorias

(11.04.01). Arts. 35, 61y 75.

Sentencia del Tribunal Constitucional

recaida en el Expediente N° 3741-2004-

AAITC (del 14.11.05).

Resolucién N° 0099-2007/TDC-INDECOPI

(Precedente de observancia obligatoria)

(28.02.07).

23 |SOLICITUD DE DEVOLUCION Y 1 [Presentar solicitud, firmada por el solicitante o GRATUITO GRATUITO 30 dias Tramite Jefe de Superior
COMPENSACION DE MULTAS representante legal. Documentario Oficina Jerarquico
ADMINISTRATIVAS 2 |En el caso de representacion, presentar poder del Jefe de

general formalizado mediante designacién de Oficina
Base Legal persona cierta en la solicitud, o mediante carta (Apelacion)
poder con firma del administrado.
Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01). Arts. 35, 61y 75.

24 |APELACION CONTRA RESOLUCION QUE 1 [Presentar escrito conteniendo lo siguiente: GRATUITO GRATUITO 30 dias Tramite Jefe de Superior
RESUELVE RECURSO DE a) Nombres y apellidos o denominacién o razén Documentario Oficina Jerarquico
RECONSIDERACION CONTRA LA PERDIDA social, nimero de documento de identidad o del Jefe de
DE FRACCIONAMIENTO POR MULTAS numero de RUC, domicilio del recurrente y del Oficina
ADMINISTRATIVAS representante, de ser el caso. (Apelacién)

b) Numero de documento impugnado.
Base Legal c) Sustentacion del recurso.

d) Firma del recurrente y de abogado habil.
Ley del Procedimiento Administrativo 2 [Copia simple de los documentos probatorios
General, Ley N° 27444 y modificatorias correspondientes.
(11.04.01). Arts. 35, 61y 75.

25 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS 1 [Presentar solicitud, firmada por el deudor, tercero GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de
TRIBUTARIAS legitimado o representante legal. Documentario Oficina

Base Legal

TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo
N° 135-99-EF y modificatorias (19.08.99).

w

4

Exhibir el original y presentar copia simple del recibo

de agua, luz, teléfono o cable.

Cancelar la primera cuota del fraccionamiento
correspondiente.

En caso de pensionistas: exhibir el original de la




Art. 36.

o

(2]

~

fee)

©

boleta de pago del mes anterior

En el caso de representacion, presentar poder

con firma legalizada ante notario.

Presentar copia certificada o autenticada por
fedatario de la Municipalidad del cargo de la
solicitud de desistimiento, en caso la deuda materia

de acogimiento registre medio impugnatorio o
solicitudes no contenciosas ante entidad distinta
a la municipalidad.

De corresponder, adjuntar o formalizar las
garantias conforme lo establece el Reglamento
de Fraccionamiento de la Municipalidad.

No registrar cuotas vencidas impagas de otros
fraccionamientos de la misma naturaleza en los
ultimos doce (12) meses.

No registrar en los Ultimos doce (12) meses otros
fraccionamientos de la misma naturaleza respecto
de los cuales haya operado la pérdida por falta de
pago.

26

FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS POR
MULTAS ADMINISTRATIVAS

Base Legal
Ley del Procedimiento Administrativo

General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01).

w

o

(2]

~

o«

Exhibir el documento de identidad y proporcionar
informacioén para el llenado de la solicitud de
fracccionamiento que genera el sistema, el cual
debera ser firmado por el deudor, tercero
legitimado o representante legal.

Exhibir el original y presentar copia simple del recibo

de agua, luz, teléfono o cable.

Cancelar la primera cuota del fraccionamiento
correspondiente.

En el caso de representacion, presentar poder

con firma legalizada ante notario.

Presentar copia certificada o autenticada por
fedatario de la Municipalidad del cargo de la solicitud

de desistimiento, en caso la deuda materia de
acogimiento registre medio impugnatorio o
solicitudes no contenciosas ante entidad distinta
a la Municipalidad.

De corresponder, adjuntar o formalizar las
garantias conforme lo establece el Reglamento
de Fraccionamiento de la Municipalidad.

No registrar cuotas vencidas impagas de otros
fraccionamientos de la misma naturaleza en los
ultimos doce (12) meses.

No registrar en los Ultimos doce (12) meses otros
fraccionamientos de la misma naturaleza respecto
de los cuales haya operado la pérdida por falta de
pago.

GRATUITO

GRATUITO

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

27

RECTIFICACION DE AUTOVALUO

Base Legal

TUO del Cédigo Tributario, Decreto

Supremo N° 135-99-EF y modificatorias
(19.08.99). Art. 88.

Exhibir el documento de identidad del propietario
o de su representante, de ser el caso, y
presentacion de copia simple del mismo.

En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario.

Exhibir original y presentar copia simple de los

documentos sustentatorios de la rectificacion
realizada de ser necesario.
Adicionalmente, podré presentar el resultado de la

inspeccion realizada (Ficha de Inspeccién
Predial).

GRATUITO

GRATUITO

60 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUBGERENCIA DE EJECUCION COACTIVA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1

TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZ| 1 |Presentar solicitud de terceria dirigido al Ejecutor

GRATUITO

GRATUITO

X

30 dias

Tramite

Ejecutor

Tribunal




DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Coactivo en el que se consignara lo siguiente: Documentario Coactivo Fiscal
a) Nombres y apellidos o denominacién o razén (Apelacién)
Base Legal social, nimero de documento de identidad y/o
numero de RUC del solicitante y/o de su
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion representante, de ser el caso.
Coactiva, Decreto Supremo N° 018-2008-JUS b) Domicilio real o procesal del solicitante dentro
(06.12.08). Arts. 20 y 36. del radio urbano de la Provincia de Lima.
Ley del Procedimiento Administrativo ¢) Fundamentar la solicitud de terceria, indicando
General, Ley N° 27444 y modificatorias el bien afectado.
(11.04.01). Art. 35. d) Firma del solicitante y/o representante legal,
de ser el caso.
2 |Exhibir original del dltimo recibo de agua, luz o
teléfono.
3 |En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario o certificada por
fedatario de la Municipalidad.
4 [Presentar copia legalizada notarialmente o
autenticada por fedatario de la Municipalida del
documento privado de fecha cierta, documento
publico u otro documento, que acredite
fehacientemente la propiedad de los bienes antes
de haberse trabado la medida cautelar.
RECURSO DE APELACION DE 1 |Escrito presentado ante el Ejecutor Coactivo y GRATUITO GRATUITO Tramite Ejecutor Tribunal
RESOLUCIONES QUE DENIEGAN dirigido al Tribunal Fiscal, consignando lo Documentario Coactivo Fiscal
TERCERIAS EN MATERIA TRIBUTARIA /2 siguiente: (Apelacion)
a) Nombres y apellidos o denominacién o razén
Base Legal social del recurrente o de su representante, de
ser el caso.
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucién b) Domicilio real o procesal del recurrente.
Coactiva, Decreto Supremo N° 018-2008-JUS c) Peticién concretamente expresada.
(06.12.08). Arts. 20 y 36. d) Firma del recurrente o representante legal, de
Ley del Procedimiento Administrativo ser el caso; debidamente autorizado por
General, Ley N° 27444 y modificatorias abogado habil.
(11.04.01). 2 |En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario o certificada por
fedatario de la Municipalidad.
SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO GRATUITO 15 dias Tramite Ejecutor
COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS  |representante legal Documentario Coactivo

Base Legal

TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucién
Coactiva, Decreto Supremo N° 018-2008-JUS
(06.12.08). Arts. 31.

N

w

o

()

En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario o certificada por
fedatario de la Municipalidad.

Adicionalmente se deberé:

En caso de prescripcion: Sefialar nimero y fecha
de la resolucién mediante la cual se declara
prescrita la deuda en cobranza.

En caso de cobranza dirigida contra persona
distinta al obligado, acreditar que no es el
obligado.

En caso de recurso administrativo presentado
dentro del plazo de ley, sefialar nimero de
expediente y fecha de presentacion.

De encontrarse sometido a un procedimiento
concursal o ser una empresa del sistema
financiero en liquidacion:

En caso de procedimiento concursal
a) Presentar la publicacién de la declaracion de

insolvencia.
b) Presentar copia simple del Plan de




~

fee)

©

10

11

Reestructuracion o del Acuerdo Global de
Financiamiento.
¢) El administrado o un tercero podra comunicar el

estado de quiebra presentando copia simple
de la Resolucién de Quiebra Judicial.

En caso de Disolucién y Liquidacion de un
administrado bajo supervisién de la SBS

a) Sefialar fecha de la publicacién de la
Resolucién de Disolucién y Liquidacion
emitida por la SBS.

En caso de empresas estatales comprendidas en

los supuestos del Decreto Ley 25604, debe

presentarse la decision o acuerdo de

PROINVERSION en que se especifique la

modalidad de promocién de inversion privada

y la intangibilidad de los bienes de la empresa.

En caso de demanda de amparo o demanda

contencioso administrativa, adjuntar copia

certificada por el auxiliar jurisdiccional de la
resolucion favorable al administrado.

En caso de Revision Judicial, adjuntar copia del

cargo de presentacion de la demanda, con el sello

de recepcion del Poder Judicial.

En caso de recurso de queja ante el Tribunal
Fiscal, sefialar nmero y fecha de la Resolucién
mediante la cual se declara fundada la queja o se
dispone la suspension temporal del
procedimiento.

En caso de existir pagos ante otra Municipalidad
por conflictos de competencia, adjuntar copia
legalizada notarialmente o autenticada por
Fedatario de la Municipalidad de los recibos que
acrediten el pago.

TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE 1 |Presentar solicitud firmado por el solicitante o GRATUITO GRATUITO 30 dias Tramite Ejecutor
COBRANZA DE OBLIGACIONES NO representante legal Documentario Coactivo
TRIBUTARIAS 2 |El Domicilio real o procesal del solicitante debe

estar dentro del radio urbano de la Provincia de
Base Legal Lima.

3 |Exhibir el original del tltimo recibo de agua, luz

TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion o teléfono.
Coactiva, Decreto Supremo N° 018-2008-JUS | 4 |En el caso de representacion, presentar poder
(06.12.08). Art. 20. general formalizado mediante designacion de
Ley del Procedimiento Administrativo persona cierta en el escrito, 0 mediante carta
General, Ley N° 27444 y modificatorias poder con firma del administrado.
(11.04.01). 5 |Presentar copia legalizada notarialmente o
Sentencia del Tribunal Constitucional autenticada por fedatario de la Municipalidad del
recaida en el Expediente N° 3741-2004- documento privado de fecha cierta, documento
AA/TC (del 14.11.05). publico u otro documento, que acredite

fehacientemente la propiedad de los bienes antes

de haberse trabado la medida cautelar.
SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA 1 |Presentar solicitud firmado por el solicitante o GRATUITO GRATUITO 8 dias Tramite Ejecutor
COACTIVA DE OBLIGACIONES NO representante legal Documentario Coactivo

TRIBUTARIAS
Base Legal

TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucién
Coactiva, Decreto Supremo N° 018-2008-JUS
(06.12.08). Art.16.

Sentencia del Tribunal Constitucional

recaida en el Expediente N° 3741-2004-

AAITC (del 14.11.05).

N

w

El Domicilio real o procesal del solicitante debe
estar dentro del radio urbano de la Provincia
de Lima.

En el caso de representacion, presentar poder
general formalizado mediante designacién de
persona cierta en el escrito, 0 mediante carta
poder con firma del administrado.

Adicionalmente, se debera:




N

En caso de prescripcion: Sefialar nimero y fecha
de la resolucién mediante la cual se declara
prescrita la deuda en cobranza.

En caso de cobranza dirigida contra persona
distinta al obligado, acreditar que no es el
obligado.

En caso de recurso administrativo presentado
dentro del plazo de ley: Sefialar nimero de
expediente y fecha de presentacion.

De encontrarse sometido a un procedimiento
concursal o ser una empresa del sistema
financiero en liquidacion:

o

()

~

En caso de procedimiento concursal

a) Presentar la publicacion de la declaracién de
insolvencia.

b) Presentar copia simple del Plan de
Reestructuracion o del Acuerdo Global de
Financiamiento.

c) El administrado o un tercero podra comunicar el

estado de quiebra presentando copia simple
de la Resolucién de Quiebra Judicial.

En caso de Disolucién y Liquidacion de un
administrado bajo supervisién de la SBS

a) Sefialar fecha de la publicacién de la
Resolucién de Disolucién y Liquidacion
emitida por la SBS.

En caso de empresas estatales comprendidas en

los supuestos del Decreto Ley 25604, debe

presentarse la decision o acuerdo de

PROINVERSION en que se especifique la

modalidad de promocién de inversion privada

y la intangibilidad de los bienes de la empresa.

En caso de demanda de amparo o demanda

contencioso administrativa, adjuntar copia

certificada por el auxiliar jurisdiccional de la
resolucion favorable al administrado.

10|En caso de Revisién Judicial, adjuntar copia de la

demanda con el sello de recepcién del Poder

Judicial.

fee)

©

GERENCIAS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUBGERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA: SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 |EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA DE 1 |Pago del derecho de tramite 0,05% S/.1,98 Tramite Jefe de
TRIBUTOS Documentario Oficina
(Detalle de deuda pendiente y pagada)

Base Legal

Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01). Arts. 37, 107 y 110.

2 REIMPRESION DE DJ, HR, HIA Y HL - 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario o Tramite Jefe de
IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS de su representante, de ser el caso. Documentario Oficina
(Declaracion Jurada, Hoja de Resumen, Hoja| 2 |En caso de representacion, presentar poder
Informativa de Arbitrios y Hoja de especifico en documento publico o privado con
Liquidacion) firma legalizada ante notario.

3 |Actualizar el domicilio fiscal
Base Legal 4 |Pago del derecho de tramite:
Por predio 0,07% S/.2,38

Ley del Procedimiento Administrativo

General, Ley N° 27444 y modificatorias




(11.04.01). Arts. 37, 107 y 110.

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL - SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 |AUTORIZACION PARA LA PUESTA A TIERRA 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
EN AREA DE USO PUBLICO PARA entidad. calendario Documentario Oficina Oficina Jerarquico
TELECOMUNICACIONES 2 |Copia de la resolucién emitida por el Ministerio del Jefe de
(No incluye ningln tipo de canalizaci6n mediante la cual se otorga concesion al Operador Oficina
subterranea) para prestar el servicio publico de telecomunicaciones

expedida por el Ministerio o en el caso de las
Base Legal empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se
refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 Telecomunicaciones.
(27.05.03). Art. 79. 3 [De ser el caso memoria descriptiva y planos de
Ley para la expansion de infraestructura en ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07). técnicas de las instalaciones materia de tramite,
Arts. 2, literalc, 5y 7. suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto telecomunicaciones, segun corresponda, ambos
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). Arts. colegiados, adjuntando el certificado de inscripcién y
4,6,11y12. habilidad vigentes expedido por el Colegio de
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Ingenieros del Peru.
Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93). 4 (Cronograma de avance de obra.
Art. 33. 5 |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho 0,78% S/. 28,42
Decreto Legislativo que establece medidas pa- administrativo.
ra propiciar la inversion en materia de servicios
publicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).

2 |AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
REDES SUBTERRANEAS O CASOS entidad. calendario Documentario Oficina Oficina Jerarquico
ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO 2 |Copia de la resolucién emitida por el Ministerio del Jefe de
(Telecomunicaciones) mediante la cual se otorga concesion al Operador Oficina

para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
Base Legal expedida por el Ministerio o en el caso de las
empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
(27.05.03). Art. 79. Telecomunicaciones.
Ley para la expansion de infraestructura en 3 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07). ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y
Arts. 2, literalc, 5y 7. técnicas de las instalaciones materia de tramite,
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). Arts. telecomunicaciones, segun corresponda, ambos
4,6,11y12. colegiados, adjuntando el certificado de inscripcién y
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, habilidad vigentes expedido por el Colegio de
Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93). Ingenieros del Peru.
Art. 33. 4 [Permiso de interferencia vial GTU/MML.
Decreto Legislativo que establece medidas para] 5 |Cronograma de avance de obra.
propiciar la inversion en materia de servicios 6 |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho 0,78% S/. 28,42
publicos y obras publicas de infraestructura, administrativo.
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).

3 [AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
CABINAS TELEFONICAS EN AREA DE USO entidad. calendario Documentario Oficina Oficina Jerarquico
PUBLICO 2 |Copia de la resolucién emitida por el Ministerio del Jefe de
(No incluye ningln tipo de canalizacion mediante la cual se otorga concesién al Operador Oficina

subterranea)
Base Legal

Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.

Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).
Arts. 2, literalc, 5y 7.

Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). Arts.
4,6,11y12.

TUO de la Ley de Telecomunicaciones,

para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las
empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se
refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Telecomunicaciones.

De ser el caso memoria descriptiva y planos de
ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y
técnicas de las instalaciones materia de tramite,
suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
telecomunicaciones, segln corresponda, ambos
colegiados, adjuntando el certificado de inscripcién y
habilidad vigentes expedido por el Colegio de
Ingenieros del Peru.




Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93). 4 |Permiso de interferencia vial GTU/MML.
Art. 33. 5 |Cronograma de avance de obra.
Decreto Legislativo que establece medidas para] 6 |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho 0,78% S/. 28,52
propiciar la inversién en materia de servicios administrativo.
publicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION [ 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
CAMARA SUBTERRANEA EN AREA DE USO| [entidad. calendario | Documentario Oficina Oficina Jerérquico
PUBLICO (Telecomunicaciones) 2 |Copia de la resolucién emitida por el Ministerio del Jefe de
mediante la cual se otorga concesién al Operador Oficina
Base Legal para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se
(27.05.03). Art. 79. refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones.
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07). | 3 [De ser el caso memoria descriptiva y planos de
Arts. 2, literalc, 5y 7. ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto técnicas de las instalaciones materia de tramite,
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). Arts. suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
4,6,11y12. telecomunicaciones, segun corresponda, ambos
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, colegiados, adjuntando el certificado de inscripcién y
Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93). habilidad vigentes expedido por el Colegio de
Art. 33. Ingenieros del Peru.
Decreto Legislativo que establece medidas para] 4 |Permiso de interferencia vial GTU/MML.
propiciar la inversién en materia de servicios 5 [Cronograma de avance de obra.
publicos y obras publicas de infraestructura, 6 [Copia del recibo de pago de la tasa o derecho 0,77% S/. 28,24
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). administrativo.
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION Y/O| 1 [Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
REFACCION DE SARDINELES Y VEREDAS E| 2 |Plano general de planta a escala 1:100 6 1:50. Documentario Oficina Oficina Jerarquico
AREA DE USO PUBLICO 3 |Memoria descriptiva. del Jefe de
4 [Pago del derecho de tramite. 0,84% S/. 30,83 Oficina
Base Legal
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.
Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01). Art. 35.
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE | 1 [Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO | 2 |Planos de ubicacién y planta detallando Documentario Oficina Oficina Jerarquico
PUBLICO (Redes principales) caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por ingeniero del Jefe de
civil y sanitario) aprobadas por la empresa Oficina
Base Legal concesionaria del servicio publico.
3 |Certificado de inscripcion y habilidad vigente expedido
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 por el Colegio de Ingenieros del Perd.
(27.05.03). Art. 79. 4 [Memoria descriptiva.
Decreto Legislativo que establece medidas para] 5 |Permiso de interferencia vial GTU/MML.
propiciar la inversion en materia de servicios 6 [Cronograma de avance de obra.
publicos y obras publicas de infraestructura, 7 |Pago del derecho de tramite. 0,77% S/. 28,09
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Art. 5.
AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO| 1 [Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL 2 |Planos de ubicacién y planta detallando Documentario Oficina Oficina Jerarquico
SERVICIO DE AGUA, DESAGUE, GAS, caracteristicas fisicas y técnicas. del Jefe de
ENERGIA ELECTRICA Y 3 |Memoria descriptiva. Oficina
TELECOMUNICACIONES 4 [Permiso de interferencia vial GTU/MML, de ser el caso.
5 |Cronograma de avance de obra.
Base Legal 6 |Pago del derecho de tramite. 0,77% S/. 28,10

Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.

Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversién en materia de servicios
publicos y obras publicas de infraestructura,

Nota: Segun lo establecido en el Articulo 4 del D. Leg.
N° 1014, no se podran establecer montos mayores
al 1% UIT vigente por concepto del derecho.




Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4
y 5.

Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07).

8 |AUTORIZACION PARA REUBICACION Y/O 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
CAMBIO DE POSTES, ANCLAJE EN AREA DE |entidad. calendario Documentario Oficina Oficina Jerarquico
USO PUBLICO PARA EL SERVICIO DE 2 |Copia de la resolucién emitida por el Ministerio del Jefe de
TELECOMUNICACIONES mediante la cual se otorga concesion al Operador Oficina

para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
Base Legal expedida por el Ministerio o en el caso de las
empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
(27.05.03). Art. 79. Telecomunicaciones.
Ley para la expansion de infraestructura en 3 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07). ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y
Arts. 2, literalc, 5y 7. técnicas de las instalaciones materia de tramite,
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). Arts. telecomunicaciones, segun corresponda, ambos
4,6,11y12. colegiados, adjuntando el certificado de inscripcién y
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, habilidad vigentes expedido por el Colegio de
Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93). Ingenieros del Peru.
Art. 33. 4 [Permiso de interferencia vial GTU/MML de ser el
Decreto Legislativo que establece medidas pa- caso.
ra propiciar la inversién en materia de servicios | 5 |Cronograma de avance de obra.
publicos y obras publicas de infraestructura, 6 |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho 0,92% S/. 33,60
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). administrativo.

9 [AUTORIZACION PARA MANTENIMIENTO DE| 1 [Carta simple del Operador dirigida al titular de la 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
CABLEADO AEREO DE entidad. calendario Documentario Oficina Oficina Jerarquico
TELECOMUNICACIONES EXISTENTE EN 2 |Copia de la resolucién emitida por el Ministerio del Jefe de
AREAS DE USO PUBLICO mediante la cual se otorga concesién al Operador Oficina

para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
Base Legal expedida por el Ministerio o en el caso de las
empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
(27.05.03). Art. 79. Telecomunicaciones.
Ley para la expansion de infraestructura en 3 [De ser el caso memoria descriptiva y planos de
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07). ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y
Arts. 2, literalc, 5y 7. técnicas de las instalaciones materia de tramite,
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). Arts. telecomunicaciones, segln corresponda, ambos
4,6,11y12. colegiados, adjuntando el certificado de inscripcion y
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, habilidad vigentes expedido por el Colegio de
Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93). Ingenieros del Per.
Art. 33. 4 |Permiso de interferencia vial GTU/MML.
Decreto Legislativo que establece medidas para] 5 |Cronograma de avance de obra.
ra propiciar la inversién en materia de servicios | 6 |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho 0,77% S/. 28,09
publicos y obras publicas de infraestructura, administrativo.
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).

10 [AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE | 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
AREA DE USO PUBLICO CON CERCO DE 2 |Planos de ubicacion y planta detallando Documentario Oficina Oficina Jerarquico
OBRAS PARA MATERIALES DE caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por ingeniero del Jefe de
CONSTRUCCION E INSTALACIONES civil, electricista o de telecomunicaciones). Oficina
PROVISIONALES DE CASETAS U OTRAS 3 |Memoria descriptiva.

4 Copia simple de la Licencia de Obra.
Base Legal 5 |Cronograma de avance de obra.
6 |Pago del derecho de tramite. 0,77% S/. 28,09

Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.

Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en materia de servicios
publicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).




11 |[CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA| 1 [Solicitud dirigida al titular de la entidad. 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
VINCULADO A LOS SERVICIOS PUBLICOS [ 2 [Certificado de calidad de obra (original o copia visado calendario Documentario Oficina Oficina Jerarquico
TELECOMUNICACIONES por fedatario de la Municipalidad). del Jefe de

3 |Plano de ubicacion y planta detallando caracteristicas Oficina

Base Legal fisicas y técnicas del area a ocupar (firmado por

profesional correspondiente y sélo cuando se ha
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 variado la obra).
(27.05.03). Art. 79. 4 [Pago del derecho de tramite. 0,78% S/. 28,34
Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).
Art. 5.
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). Art. 14.

12 [AUTORIZACION PARA LA REMODELACION | 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
DEL AREA DE USO PUBLICO 2 |Planos de ubicacion y planta detallando Documentario Oficina Oficina Jerarquico
(sardineles, bermas, jardines de caracteristicas fisicas y técnicas del area a remodelar del Jefe de
aislamientos y otros) (firmado por ingeniero civil o arquitecto). Oficina

3 |Memoria descriptiva.
Base Legal 4 |Cronograma de avance de obra.
5 |Pago del derecho de tramite. 0,77% S/. 28,07
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.
Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversién en materia de servicios
publicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).

13 [AMPLIACION DE AUTORIZACION EN AREA | 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
DE USO PUBLICO DE INSTALACION DE entidad. calendario Documentario Oficina Oficina Jerarquico
REDES DE TELECOMUNICACIONES 2 |Cronograma de avance de obra. del Jefe de

3 |Plano general indicando ubicacion, detallando Oficina
Base Legal caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por

profesional indicando saldo de obra).

Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 4 |Pago del derecho de tramite. 0,35% S/.12,71
(27.05.03). Art. 79.
Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).
Arts. 2, literalc, 5y 7.
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). Arts.
4,6y11.

14 [AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
CABLEADO SUBTERRANEO entidad. calendario Documentario Oficina Oficina Jerarquico
(Redes de Telecomunicaciones) 2 |Copia de la resolucién emitida por el Ministerio del Jefe de
(No incluye ningln tipo de canalizacion mediante la cual se otorga concesién al Operador Oficina
subterranea) para prestar el servicio publico de telecomunicaciones

expedida por el Ministerio o en el caso de las
Base Legal empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se
refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 Telecomunicaciones.
(27.05.03). Art. 79. 3 [De ser el caso memoria descriptiva y planos de
Ley para la expansion de infraestructura en ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07). técnicas de las instalaciones materia de tramite,
Arts. 2, literalc, 5y 7. suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto telecomunicaciones, segln corresponda, ambos
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). Arts. colegiados, adjuntando el certificado de inscripcién y
4,6,11y12. habilidad vigentes expedido por el Colegio de
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Ingenieros del Peru.
Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93). 4 [Permiso de interferencia vial GTU/MML.
Art. 33. 5 [Cronograma de avance de obra.
Decreto Legislativo que establece medidas para] 6 |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho 0,77% S/. 28,09

propiciar la inversion en materia de servicios
publicos y obras publicas de infraestructura,

Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).

administrativo.




15 [AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
REDES SUBTERRANEAS O CASOS 2 |Memoria descriptiva. Documentario Oficina Oficina Jerarquico
ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO N( 3 [Planos de ubicacion y planta detallando caracteristicas del Jefe de
VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES] fisicas y técnicas de las instalaciones (firmado por Oficina
(AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, el profesional correspondiente).

GAS, ETC) 4 |Certificado de inscripcion y habilidad vigentes
(expedido por el Colegio de Ingenieros del Peru).
Base Legal 5 |Permiso de interferencia vial GTU/MML.
6 |Cronograma de avance de obra.
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 7 |Pago del derecho de tramite. 0,35% S/.12,61
(27.05.03). Art. 79.
Decreto Legislativo que establece medidas para Nota:
propiciar la inversién en materia de servicios No incluye instalaciones domiciliarias.
publicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Art. 5.
TUO del Reglamento de Distribucion del Gas
Natural por Red de Ductos, Decreto Supremo
N° 040-2008-EM (22.07.08).
Ley de Concesiones Eléctricas, Ley N° 25844
(19.11.92).
Ley General de Servicios de Saneamiento, Ley
N° 26338 (24.07.94).

16 [AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS | 2 |Cronograma de avance de obra. Documentario Oficina Oficina Jerarquico
O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO 3 |Plano general indicando ubicacion, detallando del Jefe de
PUBLICO NO VINCULADOS CON caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por Oficina
TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, profesional indicando saldo de obra).

ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC) 4 [Pago del derecho de tramite. 0,77% SJ. 28,04
Base Legal

Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.

Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en materia de servicios
publicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Art. 5.
TUO del Reglamento de Distribucion del Gas
Natural por Red de Ductos, Decreto Supremo
N° 040-2008-EM (22.07.08).

Ley de Concesiones Eléctricas, Ley N° 25844
(19.11.92).

Ley General de Servicios de Saneamiento, Ley
N° 26338 (24.07.94).

17 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA| 1 [Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. GRATUITO GRATUITO 30 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior

EN AREA DE USO PUBLICO 2 |Certificado de calidad de obra (original o copia visado Documentario Oficina Oficina Jerarquico
por fedatario de la Municipalidad). del Jefe de

Base Legal 3 |Planos de ubicacion y planta detallando Oficina
caracteristicas fisicas y técnicas del area a ocupar

Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 (firmado por profesional correspondiente y s6lo

(27.05.03). Art. 79. cuando se ha variado la obra).

TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal,

Decreto Supremo N° 156-2004-EF y

modificatorias (15.11.04). Art. 67.

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL - SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS: SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 |INSPECCION OCULAR EN AREA DE USO 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. Tramite Jefe de

PUBLICO A SOLICITUD DE PARTE 2 |Pago del derecho de tramite. 1,14% S/. 41,46 Documentario Oficina

Base Legal

Ley Orgénica de Municipalidades; Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.




GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL - TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 |RENOVACION DE PERMISO DE 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de Tramite Jefe de
OPERACION A PERSONAS libre reproduccién) con caracter de Declaracion Documentario Oficina
JURIDICAS PARA PRESTAR EL Jurada, indicando lo siguiente:

SERVICIO CON VEHICULOS - La Razon Social de la persona juridica, RUC,
MENORES domicilio, nombre y firma del representante legal.
- El nimero del Permiso de Operacién otorgado
Base Legal y fecha de vencimiento de la autorizacién.
2 |Certificado de vigencia de poder de la persona
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 natural que representa a la persona juridica
numeral 1.6. solicitante expedido por la Oficina Registral
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. correspondiente con una antigiiedad no mayor de
Ley N° 29060 (07.07.07). 15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF en caso que no se haya actualizado dicha
(15.11.04). Art. 68. informacion.
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. 3 [Copia simple del DNI del representante, en caso
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23. que sea nuevo representante.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 4 [Copia simple del Certificado del Seguro
(02.12.10). Arts. 4, 13, 16, y 3ra. y 8va. Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
Disposicion Complementaria y Final. o Certificado contra Accidente de Transito (CAT)
vigente por cada vehiculo ofertado.
5 |Copia simple del Certificado de Inspeccién
Técnica Vehicular (CITV) vigente por cada vehiculo
ofertado.
6 |De ser el caso adjuntar copia simple de los
documentos que hayan perdido vigencia.
7 |Recibo de pago del derecho de tramite. 1,31% S/. 47,98
NOTA:
La renovacion de la autorizacién se debe solicitar
dentro de los 60 dias anteriores al vencimiento
del permiso de operacién de manera que
exista continuidad entre el que vence y la
renovacion.

2 |[MODIFICACION DEL REGISTRO 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de Tramite Jefe de
MUNICIPAL DE VEHICULOS libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentario Oficina
MENORES POR CAMBIO DE Jurada, indicando lo siguiente:

DENOMINACION O RAZON - La Razon Social de la persona juridica, RUC,

SOCIAL domicilio, nombre y firma del representante legal
de la nueva persona juridica.

Base Legal - Los datos de la razén social a modificar y el
numero del Permiso de Operacion otorgado.

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 2 |Certificado de vigencia de poder de la persona

numeral 1.6. natural que representa a la persona juridica

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. solicitante, expedido por la Oficina Registral

Ley N° 29060 (07.07.07). correspondiente, con una antigliedad no mayor de

Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud.

(15.11.04). Art. 68. 3 [Copia simple del DNI del representante.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23. 4 [Copia simple de la Escritura Publica de cambio de

Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. la denominacion o razén social.

Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 5 |Copia literal vigente de la partida registral

(02.12.10). Arts. 4, 19 literal i), 23 y 18va. expedida por la Oficina Registral correspondiente,

Disposicion Complementaria y Final. con una antigiiedad no mayor de 30 dias
calendarios. 0,40% S/. 14,44

6 |Recibo de pago del derecho de tramite.
Nota: El derecho de tramite se establece en
funcién al costo de reproduccion del documento
que acredite el otorgamiento del Permiso de
Operacion.
3 [MODIFICACION DEL REGISTRO 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de

MUNICIPAL DE VEHICULOS
MENORES POR INCREMENTO DE
VEHICULOS

libre reproduccion) con caracter de Declaracion
Jurada, indicando lo siguiente:
- La Razén Social de la persona juridica, RUC,




Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81
numeral 1.6.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44y 45.

Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 19 literal i), 23 y 18va.
Disposicion Complementaria y Final.

w

o

(2]

domicilio, nombre y firma del representante legal.
de la nueva persona juridica.

- Informacién del o de los vehiculos menores

a incorporar, de sus conductores y propietarios.
de los vehiculo menor a incorporar.

Certificado de vigencia de poder de la persona
natural que representa a la persona juridica
solicitante expedido por la Oficina Registral
correspondiente con una antigiiedad no mayor de
15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud,
en caso que no se haya actualizado dicha
informacion.

Copia simple del DNI del representante, en el caso
que sea nuevo representante.

Copia simple de la Tarjeta de Identificacion
Vehicular del o de los vehiculos que se
incrementara emitido por la SUNARP.

Copia simple del Certificado del Seguro
Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
o Certificado contra Accidente de Transito (CAT)
vigente del o de los vehiculos a incrementar.
Copia simple del Certificado de Inspeccién
Técnica Vehicular (CITV) del o de los vehiculos a
incrementar.

7 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,40% S/. 14,44
LICENCIA DE CONDUCIR PARA 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de
PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS libre reproduccion) con caracter de Declaracién
MENORES Jurada, indicando lo siguiente:
- La Razén Social de la persona juridica, RUC,
domicilio, nombre y firma del representante legal.
2 |Certificado de vigencia de poder de la persona
Base Legal natural que representa a la persona juridica
solicitante expedido por la Oficina Registral
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 correspondiente con una antigiiedad no mayor de
numeral 1.6. 15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud,
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. en caso que no se haya actualizado dicha
Ley N° 29060 (07.07.07). informacion.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 3 [Copia simple del DNI del representante, en caso
(15.11.04). Art. 68. que sea nuevo representante.
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23. 4 [Copia simple del Certificado del Seguro
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC o Certificado contra Accidente de Transito (CAT)
(02.12.10). Arts. 4, 19 literal i), 23 y 18va. vigente por cada vehiculo ofertado.
Disposicion Complementaria y Final. 5 |Copia simple del Certificado de Inspeccién
Técnica Vehicular (CITV) vigente por cada vehiculo
ofertado.
6 |De ser el caso adjuntar copia simple de los
documentos que hayan perdido vigencia.
7 |Recibo de pago del derecho de tramite. 1,64% S/. 59,92

REVALIDACION DE LICENCIAS

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81
numeral 1.6.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45.

Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.

[

N

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccion) con caracter de Declaracion
Jurada, indicando lo siguiente:

- La Raz6n Social de la persona juridica, RUC,
domicilio, nombre y firma del representante legal.
Certificado de vigencia de poder de la persona
natural que representa a la persona juridica
solicitante expedido por la Oficina Registral
correspondiente con una antigiedad no mayor de
15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud,
en caso que no se haya actualizado dicha
informacion.

Copia simple del DNI del representante, en caso
que sea nuevo representante.

Copia simple del Certificado del Seguro
Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)




Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 19 literal i), 23 y 18va.
Disposicion Complementaria y Final.

o

(o)

o Certificado contra Accidente de Transito (CAT)
vigente por cada vehiculo ofertado.

Copia simple del Certificado de Inspeccién

Técnica Vehicular (CITV) vigente por cada vehiculo
ofertado.

De ser el caso adjuntar copia simple de los
documentos que hayan perdido vigencia.

7 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,40% S/. 14,45

6 [PERMISO Y RENOVACION DE OPERACION [ 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X Tramite Jefe de
DE SERVICIO DE TRANSPORTE URBANO libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentario Oficina
E INTERURBANO DE PASAJEROS Y CARGA. |Jurada, indicando lo siguiente:

- La Raz6n Social de la persona juridica, RUC,
domicilio, nombre y firma del representante legal.
- El nimero del Permiso de Operacién otorgado
Base Legal y fecha de vencimiento de la autorizacion.
2 |Certificado de vigencia de poder de la persona
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 natural que representa a la persona juridica
numeral 1.6. solicitante expedido por la Oficina Registral
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. correspondiente con una antigiiedad no mayor de
Ley N° 29060 (07.07.07). 15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF en caso que no se haya actualizado dicha
(15.11.04). Art. 68. informacion.
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. 3 [Copia simple del DNI del representante, en caso
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23. que sea nuevo representante.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 4 [Copia simple del Certificado del Seguro
(02.12.10). Arts. 4, 13, 16, y 3ra. y 8va. Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
Disposicion Complementaria y Final. o Certificado contra Accidente de Transito (CAT)
vigente por cada vehiculo ofertado.
5 |Copia simple del Certificado de Inspeccién
Técnica Vehicular (CITV) vigente por cada vehiculo
ofertado.
6 |De ser el caso adjuntar copia simple de los
documentos que hayan perdido vigencia.
7 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,40% S/. 14,45
NOTA:
La renovacion de la autorizacién se debe solicitar
dentro de los 60 dias anteriores al vencimiento
del permiso de operacién de manera que
exista continuidad entre el que vence y la
renovacion.
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL - TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

1 |DUPLICADO DE CERTIFICADO DE 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X Tramite Jefe de

PERMISO DE OPERACION libre reproduccion), en el cual se debe indicar el Documentario Oficina
numero del certificado de Permiso de Operacién

Base Legal cuyo duplicado se solicita.

2 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,40% S/. 14,59
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81
numeral 1.8. Nota: El derecho de tramite se establece en
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 160. funcién al costo de reproduccién del duplicado
Decreto Supremo N° 156-2004-EF del documento que se solicita.
(15.11.04). Art. 68.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Art. 4 y 18va. Disposicion
Complementaria y Final.

2 |DUPLICADO DE LICENCIAS DE CONDUCIR | 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de X Tramite Jefe de
PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICU- libre reproduccion), en el cual se debe indicar el Documentario Oficina
LOS MENORES VIGENTE POR 6 ANOS numero del certificado de Permiso de Operacion

cuyo duplicado se solicita.
Base Legal 2 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,58% S/. 21,00

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81
numeral 1.6.

Nota: El derecho de tramite se establece en
funcién al costo de reproduccién del duplicado

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45,

del documento que se solicita.




Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 19 literal i), 23 y 18va.
Disposicion Complementaria y Final.

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y ACON DICIONAMIENTO TERRITORIAL - SUBGERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL, DESARROLLO URBANO RURAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |CERTIFICADO CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X Tramite Jefe de
libre reproduccién). Documentario Oficina
Base Legal 2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
3 [De actuar como representante, adjuntar carta
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 poder vigente (persona natural, poder simple y
numeral 3.3. persona juridica, copia fedateada del poder
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35,44y 45. notarial) y copia simple de su documento
Ley N° 29060 (07.07.07). (DNI/CE).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 4 [Copia fedateada de la ficha registral del predio,
(15.11.04). Art. 68. en caso de no estar registrado el predio a nombre
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5. del titular, documento que acredite la propiedad.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS 5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,34% S/. 12,42
(12.02.08). Arts. 3 literal f), 39, 41y 42.
2 |RECTIFICACION DE FICHA 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de 30 Tramite Jefe de Jefe de Superior
CATASTRAL libre reproduccién), en el cual se debe indicar la Documentario Oficina Oficina Jerarquico
informacion a rectificar, adjuntando los del Jefe de
Base Legal documentos que sustenten la rectificacion. Oficina
2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 3 [De actuar como representante, adjuntar carta
numeral 3.3. poder vigente (persona natural poder simple y
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. persona juridica, copia fedateada del poder
Ley N° 29060 (07.07.07). notarial), y copia simple de su documento
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (DNI/CE).
(15.11.04). Art. 68. 4 [Copia fedateada de la ficha registral del predio,
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, en caso de no estar registrado el predio a nombre
y 18. del titular, documento que acredite la propiedad.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS 5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,30% S/. 10,92
(12.02.08). Arts. 3 literal f) y 44.
Resolucién N° 001-2007-SNCP-CNC
(16.07.07).
3 |CERTIFICADO DE 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de 30 Tramite Jefe de
JURISDICCION libre reproduccién). Documentario Oficina
2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta
poder vigente (persona natural poder simple y
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 persona juridica, copia fedateada del poder
numeral 3.3. notarial), y copia simple de su documento
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45, (DNI/CE).
Ley N° 29060 (07.07.07). 4 [Plano de ubicacion.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 5 |Copia fedateada del documento que acredita
(15.11.04). Art. 68. la propiedad inscrita en la SUNARP u otro
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, documento que acredita la propiedad o posesion,
y 18. indicando que el predio se encuentra en el
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS Distrito.
(12.02.08). Arts. 3 literal f), 40 y 41. 6 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,59% S/. 21,52
Resolucién N° 248-2008-SUNARP-SN
(30.08.08). Art. 56.
4 |CERTIFICADO DE 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X Tramite Jefe de
NOMENCLATURA VIAL libre reproduccién). Documentario Oficina
2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79
numeral 3.3.

poder vigente (persona natural poder simple y
persona juridica, copia fedateada del poder
notarial), y copia simple de su documento




Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45,

(DNI/CE).

Ley N° 29060 (07.07.07). 4 [Plano de ubicacion.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 5 |Copia fedateada de documentos que acredita
(15.11.04). Art. 68. la propiedad inscrita en la SUNARP u otro
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, documento que acredite la propiedad, de ser el
y 18. el caso.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS 6 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,77% S/. 28,15
(12.02.08). Arts. 3 literal f), 40 y 41.
Resolucién N° 248-2008-SUNARP-SN
(30.08.08). Art. 57.
CERTIFICADO DE NUMERACION 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de 5 Tramite Jefe de Jefe de Superior
PARA: libre reproduccion). Documentario Oficina Oficina Jerarquico
2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular. del Jefe de
- NUEVA EDIFICACION 3 |De actuar como representante, adjuntar carta Oficina
poder vigente (persona natural poder simple y
Base Legal persona juridica, copia fedateada del poder
notarial), y copia simple de su documento
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 (DNI/CE).
numeral 3.3. 4 [Copia fedateada de documentos que acredita
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. la propiedad inscrita en la SUNARP.
Ley N° 29060 (07.07.07). 5 |Copia de Licencia de Edificacion, conformidad
Decreto Supremo N° 156-2004-EF o Finalizacion de obra, o Declaratoria de
(15.11.04). Art. 68. Edificacion.
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, 6 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,50% S/. 18,32
y 18.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.08). Arts. 3 literal f), 40 y 41.
Resolucién N° 248-2008-SUNARP-SN
(30.08.08). Art. 58.
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33y
modificatoria .
Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15.
Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA
(27.09.08). Art. 49.
Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA
(07.02.10).
- EDIFICACION SANEADA Y 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de 5 Tramite Jefe de Jefe de Superior
CONCLUIDA libre reproduccién). Documentario Oficina Oficina Jerarquico
2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular. del Jefe de
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta Oficina
poder vigente (persona natural poder simple y
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 persona juridica, copia fedateada del poder
numeral 3.3. notarial), y copia simple de su documento
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45, (DNI/CE).
Ley N° 29060 (07.07.07). 4 [Copia fedateada de documentos que acredite
Decreto Supremo N° 156-2004-EF la propiedad inscrita en la SUNARP.
(15.11.04). Art. 68. En caso requiera nueva asignacion de
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, numeracion.
y 18. Acreditar el saneamiento del nuevo ingreso
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (Numeracién Exterior) y/o unidad inmobiliaria
(12.02.08). Arts. 3 literal f), 40 y 41. (Numeracion Interior).
Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN En caso de tener varias numeraciones
(30.08.08). Art. 58 asignadas con anterioridad.
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33y Acreditar que registralmente sigue inscrito con
modificatoria . una sola unidad inmobiliaria.
Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15. 5 |Recibo de pago del derecho de tramite:
Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA - Nueva asignacién de numeracion. 1,13% S/. 41,33
(27.09.08). Art. 49. - Numeracién asignada con anterioridad. 0,75% S/. 27,27
Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA
(07.02.10).
CONSTANCIA DE POSESION 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de 30 Tramite Jefe de Jefe de Superior
PARA FINES DEL libre reproduccion). Indicando nombre, direccién Documentario Oficina Oficina Jerarquico
OTORGAMIENTO DE SERVICIOS y nimero de DNI, o solicitud simple. del Jefe de
BASICOS 2 |Copia de DNI. Oficina




Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79
numeral 3.5.

Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45.
Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 28687 (17.03.06). Art. 24, 25y 26.
Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA
(27.07.06). Arts. 27, 28 'y 29.

B

o

Plano simple de ubicacion del Predio.

Acta de verificacion de posesion efectiva del
predio emitida por un funcionario de la
municipalidad distrital correspondiente y suscrita
por todos los colindantes del predio o acta
policial de posesién suscrita por todos los
colindantes de dicho predio.

Recibo de pago del derecho de tramite.

1,01%

S/. 36,80

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y ACON DICIONAMIENTO TERRITORIAL - SUBGERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTO TE

RRITORIAL, DESARROLLO URBAN

O RURAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

1 |[PLANO CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X Tramite Jefe de
libre reproduccion). Se debe incluir datos del Documentario Oficina
Base Legal predio, respecto del cual se solicita el plano.
2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 3 |De actuar como representante, adjuntar carta
numeral 3.3. poder vigente (persona natural, poder simple y
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35,44y 45. persona juridica, copia fedateada del poder
Ley N° 29060 (07.07.07). notarial) y copia simple de su documento
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (DNI/CE).
(15.11.04). Art. 68. 4 [Copia fedateada de la ficha registral del predio,
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 21. en caso de no estar registrado el predio a nombre
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS del titular, documento que acredite la propiedad.
(12.02.08). Art. 3 literales )y j). 5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,41% S/. 14,95
2 |CERTIFICADO NEGATIVO 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X Tramite Jefe de
CATASTRAL libre reproduccién). Documentario Oficina
2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta
poder vigente (persona natural poder simple y
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 persona juridica, copia fedateada del poder
numeral 3.3. notarial), y copia simple de su documento
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. (DNI/CE).
Ley N° 29060 (07.07.07). 4 [Copia fedateada de la ficha registral del predio,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF en caso de no estar registrado el predio a nombre
(15.11.04). Art. 68. del titular, documento que acredite la propiedad.
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, 5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 1,06% S/. 38,79
y 18.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.08). Arts. 3 literal f) y 45.
Resolucién N° 001-2007-SNCP-CNC
(16.07.07).
SECRETARIA GENERAL - TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA { 1 |Presentar solicitud dirigida al responsable de X 7 dias Tramite Funcionario
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD brindar la informacién, consignando lo siguiente: (mas 5 dias | Documentario designado
- Nombres y apellidos o denominacién o razén utiles de como
Base Legal social, namero de documento de identidad o prérroga responsable
numero de RUC, domicilio del recurrente y del excepcional- de entregar la
TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la representante, segin corresponda. mente) informacion
Informacién Publica, Decreto Supremo - NUmero de teléfono y/o correo electrénico; de
N° 043-2003-PCM (24.04.03). Art. 11. ser el caso.
Reglamento de la Ley de Transparencia y - Expresion concreta y precisa del pedido de
Acceso a la Informacion Plblica, Decreto informacién.
Supremo N° 072-2003-PCM (07.08.03). - Fechas aproximadas en que la informacién se
Arts. 5y 10. ha producido u obtenido.
- Medio en que se requiere la informacion (copia
simple, diskette, CD, etc.)
2 |Recibo de pago del derecho de tramite.
a) Por copia (unidad) 0,0027% S/. 0,10
b) Por CD (unidad) 0,0274% S/. 1,00

Nota: El derecho de tramite se establece en
funcién al costo de reproduccién del medio que




contiene la informacién solicitada.

Nota 2: Conforme el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,

la informacién solicitada puede ser remitida a la
direccion electrénica proporcionada por el solicitante
en caso se haya considerado dicho medio para el
acceso a la informacién publica.

2 |CONSTANCIA DE NO ADEUDAR TRIBUTOS | 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de Tramite Jefe de
libre reproduccion). Documentario Oficina
Base Legal 2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
3 [De actuar como representante, adjuntar carta
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 poder vigente (persona natural poder simple y
numeral 3.3. persona juridica, copia fedateada del poder
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. notarial), y copia simple de su documento
Ley N° 29060 (07.07.07). (DNI/CE).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 4 [Copia fedateada de la ficha registral del predio,
(15.11.04). Art. 68. en caso de no estar registrado el predio a nombre
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, del titular, documento que acredite la propiedad.
y 18. 5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,20% S/.7,36
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.08). Arts. 3 literal f) y 45.
Resolucién N° 001-2007-SNCP-CNC
(16.07.07).

3 |CONSTANCIA DE ACTIVIDADES 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Tramite Jefe de
COMERCIALES libre reproduccién). Documentario Oficina
Base Legal 2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.

3 [De actuar como representante, adjuntar carta
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 poder vigente (persona natural poder simple y
numeral 3.3. persona juridica, copia fedateada del poder
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. notarial), y copia simple de su documento
Ley N° 29060 (07.07.07). (DNI/CE).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 4 [Copia fedateada de la ficha registral del predio,
(15.11.04). Art. 68. en caso de no estar registrado el predio a nombre
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, del titular, documento que acredite la propiedad.
y 18. 5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,37% S/. 13,57
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.08). Arts. 3 literal f) y 45.
Resolucién N° 001-2007-SNCP-CNC
(16.07.07).
SECRETARIA GENERAL - TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

1 |SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante. Tramite Jefe de

DOCUMENTOS 2 |En el caso de representacion, presentar poder Documentario Oficina
general formalizado mediante designacion de
Base Legal persona cierta en el escrito, 0 mediante carta poder
simple con firma del administrado.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 3 |Recibo de pago del derecho de tramite.
110. a) Por primera copia 0,16% S/.5,81
b) Por hoja adicional 0,04% S/. 1,44
2 |AUTENTICACION DE DOCUMENTOS 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de
2 |En el caso de representacion, presentar poder Documentario Oficina

Base Legal

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37 y 107.

g b w

general formalizado mediante designacion de
persona cierta en el escrito, 0 mediante carta poder
simple con firma del administrado.

Presentar copia del documento a autenticar.

Exhibir el documento original objeto de autenticacion.
Exhibir el documento de identidad del solicitante

o representante de ser el caso.

Nota:
Solo para tramitacién de procedimientos ante la
municipalidad.




RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACIO
DEL EXPEDIENTE

Base Legal

Ley N° 27444 (11.04.01). Art.153, numeral 2

N

w

o

Presentar solicitud firmada por el solicitante
indicando los datos del documento que seré objeto
de desglose y el expediente en el que se encuentre.
En el caso de representacion, presentar poder
general formalizado mediante designacién de
persona cierta en el escrito, 0 mediante carta poder
simple con firma del administrado.

Dejar copia autenticada por fedatario de la
municipalidad del documento desglosado, sin
alterar la foliatura general del expediente.

Exhibir el documento de identidad del solicitante.
Recibo de pago del derecho de tramite.

Nota:

Deberéa asentarse en el expediente la constancia

por parte de la autoridad y el solicitante, del desglose
efectuado, indicando fecha y folios.

GRATUITO

GRATUITO

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Nota:
/1 La forma de pago es dineraria y al contado.
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ORDENANZA MUNICIPAL N© 026-2013-MPMC-J.

Juanjui, 12 de diciembre de 2013.

EL TENIENTE ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL
CACERES, que suscribe:

POR CUANTO:

El Pleno de Regidores de la Municipalidad Provincial de Mariscal Céceres, en
Sesion Ordinaria N° 023-2013 de fecha 11.DIC.2013, mediante Acuerdo de Concejo
N° 273-2013 aprueba el proyecto de Ordenanza Municipal y el anexo, que modifica
en parte el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad
Provincial de Mariscal Caceres; vy,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica del Perd,
modificada por el Articulo N° 194 por la Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional;
“Las Municipalidades son los organos de gobierno local con autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, consecuentemente
estan facultados a efercer actos de gobierno y actos administrativos con sujecion al
ordenamiento juridico vigente”.

Que, mediante Ordenanza Municipal N°© 045-2012-MPMC-J, se aprobé el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de
Mariscal Caceres — Juanjui;

Que, mediante Decreto Legislativo N© 1014 se establecieron medidas para

propiciar la Inversion en Materia de Servicios Publicos y Obras Publicas de
Infraestructura, orientadas a impartir los servicios en referencia a través de la
regulacién normativa presente, precisando también que debe ser incluida dicha norma
en las autorizaciones de competencia municipal;
Que, mediante Resolucién del Consejo Directivo N°© 042-2011-SUNASS-CD, publicada
en el Diario Oficial El Peruano el 28 de Octubre del 2011, la Superintendencia Nacional
de Servicios de Saneamiento, modificé los articulos 13°, 17°, 20°, 21° y 22° del
“Reglamento de Calidad de la Prestacion de Servicios de Saneamiento”, aprobado
mediante Resolucion del Consejo Directivo N°© 011-2007-SUNASS-CD, con la finalidad
de eliminar trabas burocraticas, agilizando la atencion de las solicitudes de acceso a
los servicios de saneamiento;

Que, teniendo en cuenta la modificacion del Decreto Legislativo N© 1014 en su
articulo 5°, mediante Ley N° 30056 (Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial) de fecha 02
de Julio de 2013, donde se indica que las autorizaciones municipales necesarias para
conexiones domiciliarias de servicios publicos, se sujetan al silencio administrativo
positivo, cumplido el plazo de cinco (05) dias habiles, contados desde la presentacion
de la solicitud respectiva;

Que, mediante Informe N° 056-2013-MPMC-J-CPI, el Coordinador del Plan de
Incentivos de la Municipalidad, presenta propuesta, previa coordinacion con la
Gerencia de Infraestructura y Acondicionamiento Territorial, de modificacion del TUPA,
sefialando que para cumplir con la meta N° 34 del Plan de Incentivos (Pl), debe
modificarse el (TUPA), indicando que en el procedimiento administrativo para autorizar

Jr. Grau N2 337 - Juanjui
Telefax 042 545838
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una conexion domiciliaria de agua y desaglie debe realizarse en un plazo maximo de
cinco (05) dias habiles;

Estando en lo expuesto y en uso de sus facultades conferidas por el articulo
9° inciso 8, de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, el Concejo
Municipal aprob6 por unanimidad la siguiente:

ORDENANZA QUE MODIFICA EN PARTE EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL
CACERES

Articulo _1°.- MODIFICAR el procedimiento administrativo referente a la
“Autorizacion municipal para instalar una conexion domiciliaria de agua y desagtie”
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA, de acuerdo al anexo que
forma parte de la presente norma.

Articulo 2°.- ENCARGAR el cumplimiento de la presente ordenanza a la
Gerencia Municipal y Gerencia de Infraestructura y Acondicionamiento Territorial
(GIAT) de la Municipalidad Provincial de Mariscal Caceres - Juanjui.

Articulo 3°.- PUBLICAR la presente Ordenanza y su anexo en el diario local de
mayor circulacion de la jurisdiccién y el portal institucional de la Municipalidad
Provincial de Mariscal Caceres www.munijuanjui.gob.pe, de conformidad con los
sefialado en el articulo 44° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Registrese, Publiquese, Comuniquese y Cagmplase.

MUNIEIPALIDAD PROV|W(]
: AL CACERES - ) aa.ﬁ:'b

e —
Jr. Grau N2 337 - Juanjui
Telefax 042 545838



PROPUESTA DE MODIFICACION DEL TUPA (AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA Y DESAGUE)

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL CACERES-JUANJUI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - ORDENANZA N° 026-2013-MPMC-J.

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL - SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

* |AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA
LA INSTALACION DE CONEXION DOMICILIARIA DEL
SERVICIO DE AGUA Y DESAGUE.

N

Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. X 5dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
2 [Informe de conformidad, aprobando el proyecto y Documentario Oficina Oficina Jerarquico
sefialando a la persona natural o juridica del Jefe de
responsable de la ejecucion de la obra, conteniendo Oficina
adicionalmente: memoria descriptiva,
especificaciones técnicas, plano de ubicacion y/o
plano de planta indicando recorrido, documento que
acredite la propiedad de la vivienda, una (01) copia
simple del DNI vigente.

3 [Pago por derecho de tramite. 1,00% S/. 37,00
Que implique rotura de pistas, veredas, sardineles, apertura de
zanjas y movimiento de tierra.

Base Legal

Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.

Decreto Legislativo que establece medidas para Nota: Segun lo establecido en el Articulo 4 del D. Leg.
propiciar la inversiéon en materia de servicios N° 1014, no se podran establecer montos mayores
publicos y obras publicas de infraestructura, al 1% UIT vigente por concepto del derecho.

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N°
27444.

Decreto Legislativo N° 1014 (02/07/13), Arts. 4y 5

Ley N° 30056 (Ley que modifica diversas leyes para
facilitar la inversion, impulsar el desarrollo productivo y el
crecimiento empresarial.

Resolucion del Consejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-
CD.
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